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1 APRESENTACAO

O objetivo deste manual € padronizar a elaboracdo e apresentacdo de
trabalhos académico-cientificos dos Cursos de Graduacgédo e de Pds-graduacdo da
Faculdade Camaquense de Ciéncias Contabeis e Administrativas — FACCCA e dos
Cursos da Escola de Educacéo Profissional FUNDASUL. Baseia-se nas normas de
documentacdo da Associagcdo Brasileira de Normas Técnicas — ABNT e em textos
elaborados por outras instituicbes de ensino superior' e propde elementos de
identidade proprios desta IES. Contempla em suas secfes: as formas de
apresentacao de trabalhos, a estrutura geral de trabalhos académicos e a tipologia

dos documentos académicos.

Agradecemos a bibliotecaria e a todos os professores que participaram do

processo de elaboracdo desse manual.

! Foram utilizados como referéncia os manuais de redacdo académica do Centro Universitario
Metodista (IPA) e do Centro Universitario Ritter dos Reis (UNIRITTER).
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2 FORMAS DE APRESENTACAO

A ABNT, através da NBR 14724:2011, especifica os principios gerais de
elaboracdo e apresentacdo de trabalhos académicos, os quais estdo abaixo

relacionados:

2.1 FORMATO DO PAPEL E DA FONTE

Todo o texto deve ser digitado em folhas tamanho A4, tamanho da fonte 12
para todo o texto, exceto as citagbes com mais de trés linhas, notas de rodapé,
paginacao, legendas das ilustracdes e das tabelas, e natureza do trabalho, objetivo,
nome da instituicdo a que é submetida e area de concentracdo que devem ser
digitadas com a fonte 9 ou 10. Em citacdes de mais de trés linhas deve-se observar
0 recuo de 4 cm da margem esquerda. O tipo da fonte deve ser Arial ou Times New

Roman.

2.2 ALINHAMENTO

Na capa e pagina de rosto, centralizado. No texto, alinhado a esquerda e a
direita (justificado), abrindo os paragrafos com recuo de 1,25cm ou 1 TAB. Na

bibliografia e/ou referéncia, alinhado a esquerda.

2.3 IMPRESSAO

A impresséo deve ser feita somente no anverso da folha, em papel branco ou
reciclado, formato A4, de boa qualidade, que permita a impressao e a leitura, na cor

preta, podendo, para as ilustracdes, ser utilizado colorido.

2.4 MARGENS E TITULOS

As margens devem permitir encadernacao e reproducao corretas.
As folhas devem apresentar margem esquerda e superior de 3 cm; direita e

inferior de 2 cm.
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Segundo Furasté (2004), os titulos sem indicativos numéricos, devem estar
centralizados, em negrito e em letras maiusculas, a 8 cm da borda superior e 0s
titulos que recebem indicativos numeéricos devem ficar alinhados a esquerda, a 3 cm

da borda superior e das subsecdes — alinhadas a esquerda na sequéncia do texto.

2.5 INICIO DAS PAGINAS

Cada elemento do pré-texto, pés-texto, bem como cada novo capitulo (se¢des
primarias) deve comecar em pagina nova. Para as sec¢des secundarias ndo deve ser
iniciada nova péagina.

N&o se utilizam ponto, hifen, travessédo ou qualquer sinal apds o indicativo de

secao ou de seu titulo.

2.6 ESPACAMENTO

Todo o texto deve ser digitado em espaco 1,5 (um e meio), sendo facultativo o
uso do espagamento diferenciado entre os paragrafos.

As citacles, notas de rodapé, referéncias e legendas de ilustracdes e tabelas
devem ser apresentados em espaco simples. As referéncias no final do trabalho
devem ser separadas uma das outras por dois espacos simples; entre as linhas da
mesma referéncia, deve ser usado espaco simples.

Os titulos devem ser separados do texto que os sucede por dois espacos 1,5.
Os subtitulos devem ser separados do texto que os precede e os sucede por dois
espacos 1,5. A numeracdo deve ser separada dos titulos ou subtitulos por um

espaco (sem ponto).

2.7 NUMERACAO PROGRESSIVA

Deve-se utilizar numeragdo progressiva de acordo com a NBR 6024:2003,
limitando-se a, no méaximo, sec¢des quinarias. Nao se utilizam ponto, hifen, travessao
ou qualquer sinal grafico ap0s o indicativo de se¢édo ou de titulo. Os titulos das
secdes sdo destacados com a utilizagdo dos recursos de negrito, italico ou grifo e de
redondo ou de caixa-alta. O titulo da secdo deve ser colocado apdés a sua

numeracéo, dele separado por um espaco, iniciando-se o texto em outra linha.
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Exemplo de indicativos de seg&o:

1 TITULO OU SECAO PRIMARIA

1.1 SUBTITULO OU SECAO SECUNDARIA
1.1.1 Subtitulo ou secdo terciaria

1.1.1.1 Subtitulo ou secdo quaternéria

1.1.1.1.1 Subtitulo ou secé&o quinaria

OBS.:

Os titulos, sem indicativo numérico — errata, agradecimentos, lista de
ilustracdes, lista de abreviaturas e siglas, lista de simbolos, resumos, sumaério,
conclusao, referéncias, glossario, apéndice(s), anexo(s) e indice(s) — devem ser

centralizados.

Quando for necessario enumerar os diversos assuntos de uma sec¢ao que nao
possua titulo, esta deve ser subdividida em alineas.
A disposicao grafica das alineas obedece as seguintes regras:
a) o trecho final anterior as alineas termina com dois-pontos;
b) as alineas sédo ordenadas alfabeticamente;
c) as letras indicativas das alineas sdo minusculas, alinhadas na direcdo do
paragrafo, seguidas de sinal de fechamento de parénteses;
d) o texto da alinea comeca por letra mindscula (exceto os nomes préprios) e
terminam em ponto e virgula, exceto a ultima alinea que termina em ponto;
e) a segunda e as seguintes linhas do texto da alinea comecam na direcéo da
primeira letra do texto da propria alinea, ou seja, sdo alinhadas sob a
primeira letra do texto da alinea,
f) as alineas ndo comportam mais que um periodo sintatico (ndo existe ponto
final no texto da alinea);
g) quando necesséario, a alinea pode ser subdividida em subalineas;
h) as subalineas devem comecar por hifen, colocados sob a primeira letra do
texto da alinea correspondente, dele separadas por um espaco;

I) as alineas possuem a mesma entrelinha do texto do trabalho.
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2.9 NUMERACAO DAS PAGINAS

Todas as folhas do trabalho, a partir da folha de rosto, devem ser contadas,
mas ndo numeradas. As paginas devem ser numeradas sequencialmente a partir da
pagina seguinte a Introducdo, em algarismos arabicos, no canto superior direito,
sem tracos, pontos ou parénteses. A numeracao ndo deve aparecer nas paginas de
secao priméaria (titulos).

Havendo apéndices e/ou anexos, suas paginas devem ser numeradas de

maneira continua e sua paginacao deve dar seguimento a do texto principal.

2.10 FIGURAS

Sédo desenhos, graficos, fotografias, fotomicrografias, etc., com os respectivos
titulos precedidos da palavra FIGURA e do niumero de ordem em algarismo arabico.
No texto devem ser indicados pela abreviatura Fig., acompanhada do nimero de

ordem.

2.11 QUADROS

Denomina-se quadro a apresentacdo de dados de forma organizada, para cuja
compreensao ndo seja necessaria qualquer elaboracdo matemaético-estatistica. A
identificagdo se fara com o nome do elemento QUADRO, seguido do numero de
ordem em algarismo romano. No quadro, as laterais ndo devem ser fechadas,

tampouco se colocam tragcos horizontais separando os dados numéricos.

2.12 TABELAS

Sao conjuntos de dados estatisticos, associados a um fendmeno, dispostos
numa determinada ordem de classificacdo. A finalidade basica da tabela é resumir
ou sintetizar dados de maneira a fornecer o maximo de informacdo num minimo de
espaco, dispensando consultas ao texto.

Uma tabela deve conter os seguintes elementos:

a) titulo;

b) cabecalho;



14

Cc) corpo da tabela;
d) fonte.

OBS.:
a) as tabelas sédo delimitadas, no alto e em baixo, por tracos horizontais

(grossos de preferéncia);

b) atabela ndo deve ser delineada a esquerda e a direita, por tragos verticais;

c) e facultativo o uso de tracos verticais para separacao das colunas no corpo
da tabela;

d) atabela deve ser colocada em posicéo vertical, para facilitar a leitura dos
dados; no caso em que isso seja impossivel, deve ser colocada em
posi¢ao horizontal, com o titulo voltado para a margem esquerda da folha;

e) quando a tabela ocupar mais de uma pagina, repete-se o cabecalho na
pagina seguinte, usando no alto do cabecalho a designacdo de Continua

ou concluséo (entre parénteses).

TABELA 1 — Modelo de Tabela ?

Divida liquida das empresas estatais federais (% PIB)

Ano Divida liquida™®
1998 05
1999 03
2000 -04
2001 =12
2002 -0.9
2003 -1,2
2004 -16
2005 -21
2006 -26
2007 -27

Nota: /a (=) = Crédite liquido.

Fonte: Banco Central.

2. 13 GRAFICOS 3

Depois de sintetizados em tabelas, os dados podem ser apresentados em
graficos, com a finalidade de proporcionar ao interessado uma visdo rapida do

comportamento do fenbmeno. Os graficos servem para representar qualquer tabela

? Disponivel em:
<http://www.scielo.br/scielo.php?script=sci_arttext&pid=S1413-80502008000400002>

3 Disponivel em: <htpp://office.microsoft.com/pt-br/excel-help/tipos-de-graficos-disponiveis
HA001233737.aspx
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de maneira simples, legivel e interessante, tornando claros os fatos que poderiam

passar despercebidos em dados apenas tabulados.

Exemplos:

Vendas no Leste da Asia
$60,000 ’
$50,000 !
$40,000 “1

9
= ail =
0] F
aopend ® 2004
$20,000 I wo
$10,000 dlig ) |3

1°Trim. 2°Trim, 3°Trim. 4° Trim

GRAFICO 1 — Modelo de Grafico de Colunas
Fonte: Microsoft Office 2007

RS 70.000
RS 60.000
RS 50.000
RS 40.000 g
RS 30.000 4
RS 20.000 |
RS 10.000 |
RS- L ! :

Tri 1 Tri2 Tri 3 Tri 4

GRAFICO 2 — Modelo de Gréfico de Linhas
Fonte: Microsoft Office 2007
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Vendas no almogo

B Sanduiches
B Saladas

&4 Sopa

M Bebidas

B4 Sobremesas

21%

GRAFICO 3 — Modelo de Gréfico de Pizza
Fonte: Microsoft Office 2007

Vendas por Regido

Japdo 7 4

EUA P——( ) ) : 1
Europa i . ' ‘

- $50 $100 $150 $200 $250

Mil

GRAFICO 4 — Modelo de Grafico de Barras
Fonte: Microsoft Office 2007

2.14 SIGLAS

Todas as siglas que aparecem pela primeira vez no texto devem ser
precedidas da forma completa da sigla, que deve ser colocada ap6s o nome
completo entre parénteses.

Exemplo:

Associacédo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT)

2.15 EQUACOES E FORMULAS

As equacbes e formulas devem ser destacadas no texto e, se necessario,

numeradas com algarismos arabicos entre parénteses, alinhados a direita.
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Exempilo:
X2 +Y2=72. Q)

2.16 ELEMENTOS DAS DATAS E HORAS

A NBR 5892:1989 estabelece as normas para a indicagéo de datas e horas. As
datas indicadas numericamente seguem a seguinte ordem: dia, més e ano. Os dias
e meses sao sempre indicados por dois digitos e os anos por quatro.

Exemplo:
04.09.1980
25.04.0910

2.16.1 Indicacéo de milénios e séculos

Quando por extenso, a indicacdo dos milénios se faz ordinalmente, e a dos
séculos, cardinalmente; na indicagdo numérica usam-se algarismos romanos

antepostos, no caso dos milénios, e pospostos, no caso de séculos.

Exemplo:
Segundo milénio antes da era crista = Il milénio a.C.

Século vinte = Século XX.

2.16.2 Indicacao do ano e meses

O ano é indicado por extenso ou em algarismos arabicos; 0os meses sao
indicados por extenso ou em algarismos arabicos ou abreviados por meio das trés
primeiras letras, seguidas de ponto, quando minusculas, e sem ponto final, quando
maiusculas, excetuando-se o més de maio, que é escrito sempre por extenso.

Quando por extenso, os meses do ano séo escritos com letra minuscula.

Exemplo:
12 de abril de 1972
12 abr. 1972
12 ABR 1972
12.04.1972
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2.16.3 Indicacao dos dias

Os dias séo indicados por extenso ou em algarismos ardbicos; os dias da
semana podem ser abreviados.
Exemplo:

22 feira; 32 feira; 42 feira; 52 feira; 62 feira; sab; dom.
2.16.4 Indicacao de horas

As horas séo indicadas de 0 h as 23 h, seguidas, quando for o caso, dos
minutos e segundos.
Exemplo:

Eclipse total do sol, em 30 de junho de 1954, as 12 h 21min 32,3 s.

2.16.5 Numerais

Os numerais se escrevem, via de regra, com algarismos ardbicos, mas por
extenso nos seguintes casos:
a) de zero a nove: oito livros, cinco mil, trés milhdes etc.;
b) as dezenas e centenas redondas: trinta, noventa, vinte mil, sessenta
milhdes, etc.;
c) 0s numeros ordinais recebem o mesmo tratamento: segundo, quinto, sexto,
etc..
Em todos os casos sO se usam palavras quando ndo houver nada nas ordens
ou classes inferiores: 13 mil, mas 13 700 e ndo 13 mil e setecentos; 247 320 e
nao 247 mil e trezentos e vinte. 42
Acima do milhar, todavia, é possivel recorrer a dois procedimentos:
a) aproximagdo do numero fracionario, como em 23,6 milhdes;
b) desdobramento dos dois termos numeéricos, como em 23 milhdes e 635 mil.
Numeros acima de 999 ndo se separam com ponto. Eles devem ser divididos
por um espagco em branco entre cada trés digitos; Ex.: 1 750 livros. Exceto no uso

de anos e de numeragéo de paginas; CN.: ano de 2003; pagina 1091.
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2.16.6 Porcentagem

Sao sempre indicadas por algarismos, sucedidos do simbolo proprio: 5%, 70%,
128%etc. O simbolo % deve figurar junto dos algarismos.

2.17 CITACOES E NOTAS DE RODAPE

Trata-se da mencao, no texto, de uma informacao extraida de outra fonte.
Podem ser colocados no transcorrer do texto ou em notas de rodapé.

O autor utiliza-se de um texto original para extrair a citagdo, podendo reproduzi-
lo literalmente (citacdo direta), interpreta-lo, resumi-lo ou traduzi-lo (citacéo indireta),
ou extrair uma informacéo de uma fonte intermediaria.

De acordo com a NBR 14724, recomenda-se, para digitacdo, a utilizacdo de
fonte tamanho 12 para o texto e tamanho menor para citacdes de mais de trés
linhas, notas de rodapé, paginacgéo, entre outros elementos.

O item 5.6 da NBR 14724 orienta que “as citagcbes devem ser apresentadas
conforme a NBR 10520”. Portanto, as regras referentes a citagdes, que podem ser

diretas ou indiretas, se encontram na NBR 10520.

2.17.1 Citacao direta

As citacOes diretas transcrevem exatamente as palavras do autor citado.
Portanto, deve-se respeitar a redacao, a ortografia e a pontuacao por ele utilizado.
As citacBes curtas de até trés linhas devem ser inseridas no texto, entre aspas
duplas (as aspas simples sao utilizadas para indicar citacdo no interior da citacao),
devendo permanecer a mesma fonte do texto (pitch 12).

O nome do autor pode ser indicado antes ou ap0s a citagcdo. Optando-se por
colocar a indicagdo do autor no inicio, deve-se mencionar o sobrenome, somente
com a inicial maiuscula, seguido de parénteses com o ano e pagina. Preferindo-se
colocar o nome do autor ap0s a citacdo, devem ser colocados entre parénteses 0
sobrenome do autor com todas as letras maiusculas, o ano e a pagina.

Por outro lado, na lista de referéncias bibliograficas, ou seja, no final do
trabalho, devera constar a referéncia completa.

A seguir, temos o0 exemplo desse tipo de citagcao:
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De acordo com Moura (2003, pag. 11) “Competitividade é a capacidade de uma
empresa em conquistar, manter e ampliar sua aten¢gdo no mercado”.

As citacdes diretas com mais de trés linhas devem constituir em paragrafo
independente, observando-se o recuo de 4cm da margem esquerda. Devem vir sem
aspas, usando a fonte menor (pitch 10) com espaco simples no corpo da citacdo e
com dois espacos duplos entre a citacao e o restante do texto.

Exemplo de citacéo direta (longa):
I 2 espacos duplos

Muito mais que um simples conjunto de técnicas isoladas, a Gestao Estratégica
da Qualidade harmoniza a introducdo dos conceitos necessarios ao bom
gerenciamento de suas atividades, repetindo-se como meio para se obterem os
resultados desejados. Nao existe, portanto, receita de bolo, pacote, metodologia

4cm » Unica a ser adotada, milagres ou solucGes prontas e acabadas. Existe, sim, uma
estratégia para conhecimento da realidade da empresa, de seus prontos
positivos e passiveis de melhoria, a definicdo de suas metas e, desse modo, a
projecdo do caminha a ser seguido. O modo de buscar a Qualidade revela a
Qualidade da prépria empresa. (MOURA, 2003, p.45)

2.17.2 Citacao indireta

Citacao indireta (ou livre) consiste na reproducao de algumas ideias, sem que
haja transcricao literal das palavras do autor consultado. Apesar de ser livre, deve
ser fiel ao sentido do texto original.

Exemplos de citacdes indiretas:

De acordo com Machado (2001), o Estado, no exercicio de sua soberania,
exige que os individuos |he fornecam os recursos de que necessita, instituindo
tributos. No entanto, a instituicdo do tributo € sempre feita mediante lei, devendo ser
feita conforme os termos estabelecidos na Constituicdo Federal brasileira, na qual se
encontram os principios juridicos fundamentais da tributacao.

Conforme visto supra, nas citacdes indiretas, diferentemente da citacdes

diretas, ndo € necessario colocar o numero da pagina onde o texto foi escrito.

2.17.3 Citacao de citagéao
A citacao de citacdo é feita quando se menciona um documento a que nao se

teve acesso direto. Indica-se o sobrenome do autor da fonte ndo consultada,
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seguida da expressao latina apud e o sobrenome do autor que fez a citagdo, bem
como o ano e pagina. Na referéncia bibliogréfica deve constar os dados completos
do autor e da obra consultada.
Exemplo:

“Os trés fatores de sucesso de uma empresa sao: utilizar modelo de referéncia,
aplicar a lei universal da prioridade, e utilizar o maximo de recursos disponiveis”
(GALGANO, 1995 apud MOURA, 2003, p. 23).

2.17.4 Notas de rodapé

No que se refere a notas de rodapé, de acordo com a NBR 10520, deve-se
utilizar o sistema autor-data para as citacdes do texto e o numérico para notas
explicativas.

As notas de rodapé devem estar separadas do texto por um filete (traco) de
3cm (12 toques), a partir da margem esquerda.

Exemplos:

! Veja-se como exemplo desse tipo de abordagem o estudo de Piaget (1982).
2 Encontramos esse tipo de perspectiva na 22 parte do verbete referido na nota
anterior, em grande parte do estudo de Houaiss (2001).

2.17.5 Notas de referéncia

Ao fazer as citacfes, o autor do texto pode fazer a opcdo de colocar nota de
referéncia, que devera ser feita por algarismos arabicos, devendo ter numeracéo
Unica e consecutiva para cada capitulo ou parte. Nao se inicia a numeracéo a cada
pagina.

A primeira citacdo de uma obra, em nota de rodapé, deve ter sua referéncia
completa.

Exemplo: No rodapé da pagina:

8 CAVALHEIRO, J. da Rocha. O memorial nos concursos. Ciéncia e Cultura, 35
(11): 1983.
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Conforme visto supra, a primeira citacdo de uma obra, obrigatoriamente, deve
ter sua referéncia completa. As citacdes subsequentes da mesma obra podem ser
referenciadas de forma abreviada, podendo ser adotadas expressfes para evitar

repeticdo desnecessaria de titulos e autores em nota de rodapé.

As expressOes com abreviaturas sdo as seguintes:

a) apud — citado por;

b) idem ou Id. — 0 mesmo autor;

c) ibidem ou Ibid. — na mesma obra,;

d) sequentia ou et. seq. — seguinte ou que se segue;

€) opus citatum, opere citato ou op. cit. — na obra citada;
f) cf. — confira, confronte;

g) loco citato ou loc. cit. — no lugar citado;

h) passim — aqui e ali, em diversas passagens



3 ESTRUTURA GERAL DE TRABALHOS ACADEMICOS

A estrutura de trabalhos académicos compreende: elementos pré-textuais,

elementos textuais e elementos pds-textuais.

Estrutura Elemento

- capa
- folha de rosto

- folha de aprovacédo

- dedicatoria (*)

- agradecimentos (*)

- epigrafe (*)

- resumo em lingua portuguesa
- resumo em lingua estrangeira
- lista de ilustracdes (*)

- lista de tabelas (*)

- lista de abreviaturas e siglas (*)
- Sumario

Pré-textuais

- introducgé@o
Textuais - desenvolvimento
- conclusao

- referéncias
Pdés-textuais - glossario (*)
- anexos ou apéndices (*)

Figura 1- Estrutura Geral do Trabalho

(*) — Elemento opcional.

3.1 ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS

3.1.1 Capa

Deve conter:
a) nome da Instituicdo onde o trabalho foi executado (opcional);

b) nome do autor ou autores;

c) titulo: o titulo tem como objetivo chamar a atencéo do leitor para que ele o
leia; deve ser claro e preciso, identificando seu conteddo; somente tera
algum tipo de pontuacdo se for realmente necessario (uma oragdo, por
exemplo) ou como estratégia para chamar a atencéo, pois geralmente ndo a

utilizamos;
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d) subtitulo (quando houver) contém esclarecimentos sobre o assunto do texto;
por meio dele, apresenta-se o tema (tese) do texto, ou seja, o leitor, ao ler o
subtitulo, devera saber do que tratara o texto; deve ser separado do titulo
por dois pontos (:);

e) numero do volume: indicar somente se houver mais de um;

f) local: nome da cidade em que esté localizada a IES;

g) ano: ano em que o trabalho é entregue.

' FACULDADE CAMAQUENSE DE CIENCIAS CONTABEIS E
: ADMINISTRATIVAS — FACCCA |
CURSO DE ADMINISTRACAO

Nome do autor
TITULO E SUBTITULO (SE HOUVER)

3cm | : 2cm

CAMAQUA

Figura 2 - Modelo de capa de trabalhos académicos
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3.1.2 Folha de rosto

Deve conter:

a) nome do autor ou autores;

b) titulo: o titulo do trabalho deve ser claro e preciso, identificando seu

conteudo;

c) subtitulo: se houver, separado do titulo por dois pontos (©;

d) ndamero do volume: indicar somente se houver mais de um volume;

e) natureza: Projeto, Trabalho de Conclusédo (TC), Relatorio, Estudo de Caso;

nome da Instituicdo a que € submetidos e objetivo (aprovacdo em disciplina,

grau pretendido ou outros);

f) orientador: nome do professor que orientou o trabalho;

g) local: nome da cidade em que esta localizada a instituicao;

h) ano: ano em que o trabalho € entregue.

A seguir serdo apresentados modelos de notas para a folha de rosto dos

trabalhos académicos:

a)

b)

d)

Monografia apresentada ao Curso de da Faculdade

Camaquense de Ciéncias contdbeis e Administrativas como requisito

parcial para obtencdo do grau de Bacharel/Licenciado em

Trabalho de Curso apresentado ao Curso de da

Faculdade Camaquense de Ciéncias Contdbeis e Administrativas como

requisito para obtencéo do grau de Bacharel em

Relatorio de Pesquisa/Estagio apresentado ao Curso de da

Faculdade Camaquense de Ciéncias Contabeis e Administrativas como

requisito parcial para obtencdo do grau de Bacharel/Licenciado em

Trabalho de conclusédo apresentado a Disciplina do Curso

de da Escola de Educacao Profissional FUNDASUL, como

requisito parcial para avaliacdo semestral.



3cm

NOME DO AUTOR

TITULO E SUBTITULO (SE HOUVER)

§2cm

Trabalho de Curso !
apresentado a Faculdade !
Camagqiiense de Ciéncias !
Contabeis e Administrativas — !
FACCCA como  requisito !
parcial para obtencio do grau
de Bacharel em .........c............ '

Orientador (a): Prof. Jodo Silva

CAMAQUA
2011

Figura 3 - Modelo de folha de rosto

3.1.3 Folha de aprovacao (quando solicitada)
Deve conter:

a)
b)
c)
d)
e)

nome do autor;

titulo (e subtitulo, se houver) do trabalho;

natureza;

data de aprovacéo (més e ano);

nome, titulacéo, instituicdo, assinatura dos componentes da banca

26
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Nome completo (autor)

TiTULO
Subtitulo (se houver)

Trabalho de Curso apresentado a (nome da Instituicdo) como requisito

parcial para obten¢&o do titulo de Bacharel/Licenciado/Especialista/Técnico

Aprovado em (més) e (ano)

BANCA EXAMINADORA

Prof. (nome)

Prof. (home)

Prof. (home)

Figura 4 - Modelo de folha de aprovacao

3.1.4 Dedicato6ria

Tem a finalidade de dedicar o trabalho a alguém ou a um grupo de pessoas,
como uma homenagem de gratidao especial. Item opcional. Nao escrever a palavra
DEDICATORIA no alto da folha — escrever o texto na parte inferior da folha, lado

direito, mesma fonte e tamanho da letra do texto.



28

3cm EZCm

DediCo &/ @0S ....ccceveeeennn,

Figura 5 - Exemplo de dedicatoéria
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3.1.5 Agradecimento

E a revelacdo de gratiddo aqueles que contribuiram na elaboragdo do trabalho.
Escrever a palavra AGRADECIMENTO no alto da folha — em letras mailsculas,
fonte 12.

A
8cm
v
AGRADECIMENTOS
A0S MEUS PAS .....ccvveriieiiiiere e
3cm L 2cm
AMINNA oo ‘ >
AO Prof. o
AESCOIa .o
I 2cm

Figura 6 - Exemplo de agradecimento
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3.1.6 Epigrafe

E a citacdo de frase, pensamento, provérbio, seguido da indicacdo de sua
autoria entre parénteses, preferencialmente, relacionado com o assunto tratado no
corpo do trabalho. N&o escrever a palavra EPIGRAFE no alto da folha — escrever o

texto na parte inferior da folha, lado direito, mesma fonte e tamanho da letra do

texto.
I 3cm
3cm 2cm
<_> <_>

“O que sabemos € uma gota.
O que ignoramos é um oceano.”
Isaac Newton

Figura 7 - Exemplo de epigrafe
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3.1.7 Resumo em lingua vernacula

O resumo expde a finalidade, a metodologia, os resultados e as conclusdes
numa apresentacao breve, concisa dos aspectos mais relevantes do trabalho. Deve
conter até 250 palavras, evitando-se 0 uso de paragrafos. Logo abaixo aparecem as
palavras representativas do conteudo do trabalho, isto €, palavras-chave e/ou
descritores, conforme a NBR 6028:2003, as quais devem ser escritas com inicial

maiuscula, separadas entre si e finalizadas por ponto (.)

8cm

RESUMO

O objetivo deste manual € padronizar a elaboracdo e

apresentacao de trabalhos académico-cientificos dos Cursos

de Graduacéo e de Pdés-graduacao da Faculdade Camaquense

de Ciéncias Contabeis e Administrativas — FACCCA e dos

Cursos da Escola de Educacédo Profissional FUNDASUL.
3 cm Baseia-se nas normas de documentacdo da Associacao 2 cm
<—> Brasileira de Normas Técnicas — ABNT e em textos elaborados <—>
por outras instituicdes de ensino superior e propde elementos
de identidade préprios desta IES. Contempla em suas sec¢des:
as formas de apresentacdo de trabalhos, a estrutura geral de
trabalhos académicos e a tipologia dos documentos

. académicos.

. Palavras-chave: Normas técnicas. ABNT. Documentos

. académicos.

Figura 8 - Exemplo de resumo em lingua vernacula
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3.1.8 Resumo em lingua estrangeira (abstract)

O resumo na lingua vernacula deve ser traduzido em uma lingua estrangeira
(inglés ou para outro idioma de difusdo internacional), seguido das palavras-chave
e/ou descritores.

Em trabalhos de graduacao, dispensa-se a elaboracdo de resumo em lingua

estrangeira.

3.1.9 Listas

Segundo a NBR 14724:2011 as listas sdo elementos opcionais, elaborados de
acordo com a ordem apresentada no texto, com cada item designado por nome
especifico, travessao, titulo e respectivo numero da folha ou pagina.

As listas devem seguir a seguinte ordem de apresentacao: lista de ilustracdes
(desenhos, esquemas, fluxogramas, fotografias, graficos, mapas, organogramas,

quadros e outros), lista de tabelas, lista de abreviaturas, siglas e simbolos.

3.1.10 Lista de tabelas

A expressao “LISTA DE TABELAS” deve ser grafada em caixa alta,
centralizada na pagina e ser elaborada de acordo com a ordem dos elementos
apresentados no trabalho, com cada item acompanhado do respectivo nimero da

pagina.

3.1.11 Lista de abreviaturas e siglas

Relacéo alfabética das abreviaturas e siglas utilizadas no texto, seguidas das
palavras ou expressdes correspondentes, por extenso. Recomenda-se a elaboracao
de lista prépria para cada um desses tipos. Quando aparecer pela primeira vez no
texto, a forma composta do nhome precede a sigla, colocada entre parénteses.

Exemplo: Estatuto da Crianca e do Adolescente (ECA)
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3.1.12 Sumario

O sumario é um elemento obrigatorio que consiste na enumeracao das divisdes
e subdivisbes de um trabalho, apresentadas na mesma ordem e grafia em que os
temas se sucedem (NBR 6027:2003). Ndo se deve confundir Sumario com indice.
indice é a lista de entradas ordenadas segundo determinado critério (NBR 6034:1989),
normalmente alfabético, portanto ndo se confunde com o sumario.

O sumario deve ser a ultima folha pré-textual.

y
8 cm
v
- SUMARO .
L INTRODUGAO. ..ottt 7
1.1 TEMA E TiTULO DO PROJETO.....veveeererereeeeeereseree. 9
1.2 SITUACAO PROBLEMA.........cooeoieeeeeeeeeeee e 9
L3 HIPOTESE. ...t 10
N 01N ] =3 1 1Yo 1= O 10
| 1.4.20Dbjeto Geral.........oooovveeiiiiiiicie e 10 |
3cm 1.4.20bjetivos ESPeCifiCOS....cccvviiiiiiiieiiie e 10 2cm
DR N UL 1= 17 11V N 1
2 REVISAO DE LITERATURA .....eiveeeeeeeeeeeeeeeseeeseeeseesse 12
| 8 METODOLOGIA ... 14 |
| 4 RESULTADOS ESPERADOS..........oooooooeoeooeeresersesessese 16 |
5 ORGCAMENTO......ocoeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseeeee e eeseos 18
|6 CRONOGRAMA........cccoeeereeseseeeeeeeeeeeeeeeeeeee e 19 |
7 REFERENCIAS ..o eeeeeese s eeses e eesesenees 20
B APENDICES. ....ccoovvvveeeveammemmmmssssssssnssssssssssse 21
Y NN =00 23
I 2cm

Figura 9 - Exemplo de sumario
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3.2 ELEMENTOS TEXTUAIS

E a parte onde todo trabalho é apresentado e desenvolvido.

Deve demonstrar raciocinio légico, ser bem estruturado, com o uso de uma

linguagem simples, clara e objetiva, obedecendo as normas gramaticais vigentes.

Admite-se, dependendo das recomendac¢des do professor orientador, 0 uso da

12 pessoa nos trabalhos académicos.

3.2.1 Introducéao

De acordo com a NBR 14724:2001, a parte inicial do texto deve constar:

a) apresentacao geral do tema do trabalho;

b) delimitacdo do assunto tratado (de forma sucinta e objetiva);

c) indicacao do problema

d) objetivos (geral e especificos);

e) justificativa e

f) organizagéo do estudo

3.2.2 Desenvolvimento

a)

b)

d)

f)

parte principal do texto contém a exposicédo ordenada e pormenorizada do
assunto; divide-se em secdes e subsecbes, que variam em funcdo da
abordagem do tema e do método escolhido;

levantamento bibliografico da literatura relevante que deu base a
investigacao do trabalho;

revisdo da literatura com discussao das ideias;

fundamentos, problemas, sugestdes dos varios autores pertinentes e
selecionados, demonstrando que os trabalhos foram efetivamente
examinados e criticados;

registro das fontes (citacbes) utilizadas na pesquisa (livros, publicacdes
periodicas, enciclopédias, dicionarios, anuarios, indices e documentos
obtidos através de outras midias);

metodologia abordada numa perspectiva quantitativa e qualitativa;
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g) apresentacdo do propoésito do projeto, do método de delineamento, das
técnicas de coleta de dados e da técnica de analise.
OBS.: Nao se escreve a palavra DESENVOLVIMENTO como titulo desta parte.

3.2.3 Concluséo

Parte final do texto na qual se apresentam conclusdes correspondentes aos
objetivos ou hip6teses, podendo apresenta os desdobramentos relativos a

importancia, projecao, repercussao, encaminhamento e outros.

3.3 ELEMENTOS POS-TEXTUAIS

3.3.1 Referéncias

As referéncias, de acordo com a ABNT-NBR 6023/2002 sao: "o conjunto de
elementos que permitem a identificagdo, no todo ou em parte, de documentos
impressos ou registrados em diversos tipos de material”, utilizados como fonte de
consulta e citados nos trabalhos elaborados.

A referéncia € constituida de elementos essenciais: as informacdes
indispensaveis a identificacdo do documento (autor(es), titulo, subtitulo, edicéo,
local, editora e data de publicacdo) e de elementos complementares (ou opcionais):
organizador, volumes, série editorial ou colecdo, etc. Sdo alinhadas a margem
esquerda, com espaco entrelinhas simples e separadas entre si por espaco duplo e
devem ser apresentadas em ordem alfabética.

As referéncias podem aparecer no rodapé, no fim do texto ou do capitulo, em

lista de referéncia ou antecedendo resumos e resenhas.

OBS.: Néao utilizar a expressao Referéncias Bibliograficas e nem Bibliografia, ou
seja, o titulo correto € REFERENCIAS, pois s&o todos e apenas os trabalhos citados
no texto. Nao confundir referéncia com bibliografia que consiste em uma lisa de

obras consultadas, mas que n&o tiveram mencao explicita no texto.



36

3.3.1.1 Orientacdes para a construcado de referéncias®

3.3.1.1.1 Autoria
O nome do autor que inicia uma referéncia deve ser grafado pelo ultimo

sobrenome do autor, em letras maiusculas, seguido dos prenomes, da mesma forma
como constam no documento, abreviado ou n&o:
Exempilo:

FRANCA, Lessa Junia.

Em documentos com até trés autores, mencionam-se 0os nomes de todos, na
mesma ordem em que aparecem na publicacdo, separados por ponto e virgula;
Exempilo:

MATTAR NETO, Jodo Augusto.

DANNA, Marilda Fernandes; MATOS, Maria Amélia.

Havendo mais de trés autores, indica-se apenas 0 primeiro, seguido da
expressao latina et al. (= e outros), em itélico.
Exemplo:

LUCKESI, Cipriano Carlos et al.

Em documentos elaborados por varios autores com um responsavel intelectual
destacado (organizador, editor, compilador, coordenador e outros ) a referéncia é
feita pelo nome desse autor, seguido da abreviatura pertinente.

Exemplo
KUNSCH, Margarida Maria Krohling (Org.)

Quando se utilizam mais de uma obra de um mesmo autor, pode-se substituir,
nas referéncias, seguintes a primeira, por um traco linear (composto por 6 caracteres
e ponto).

Exemplo:
FIORIN, José Luiz (Org.) Introducdo a Linguistica I: objetos teoricos.
2. ed. Sao Paulo: Contexto, 2003.

* As orientacdes para a construcéo de referencias tém base em FRANCA, Junia Lessa;
VASCONCELLOS, Ana Cristina de. Manual para normalizacdo de publica¢cdes técnico-
cientificas. Belo Horizonte: Ed. UFMG, 2009.
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. Introducéo a Linguistica II: principios de analise. 2. ed. S&o
Paulo: Contexto, 2003.

3.3.1.1.2 Titulo e subtitulo
O titulo deve aparecer em negrito, italico ou_sublinhado; havendo subtitulo,

este deve vir apos o titulo e sem destaque.

Pesquisa social: métodos e técnicas.

3.3.1.1.3 Edigdo
Indica-se a edicdo de uma publicacéo a partir da segunda:

2. ed.
Quando a edicao for revista e/ou aumentada, essa informacdo deve ser
acrescentada de forma abreviada.

2. ed. rev. e aum.

3.3.1.1.4 Local de publicagéao
O nome do local (cidade) de publicacdo deve ser indicado como aparece no

documento.

Porto Alegre

Se o0 documento ndo trouxer o nome da cidade, mas esta puder ser
identificada, registra-se entre colchetes.

[Porto Alegre]

N&o havendo identificagdo do local, utiliza-se a expressao sine loco (sem local),

abreviada e entre colchetes [S.1.]

3.3.1.1.5 Editora
O nome da editora deve ser registrado como aparece no documento,

abreviando-se 0s prenomes e suprimindo-se as palavras que designam a natureza
juridica ou comercial.

J. Olympio

Atica

Ed. UFMG
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Para documentos sem editora, utiliza-se a expressdo sine nomine, de forma
abreviada e entre colchetes [s.n.]. Caso ndo apareca o local e o editor, usar as

expressdes abreviadas e entre colchetes [S.I.: s.n.]

3.3.1.1.6 Data
A NBR 6023 recomenda ndo deixar nenhuma referéncia sem data (elemento

essencial), Essa data, pode ser também a de copyright (registro dos direitos

autorais). Nao havendo essas indicacdes, registra-se uma data aproximada entre

colchetes.
[1980 ou 1982] um ano ou outro
[19807] data provavel
[ca. 1980] data aproximada

3.3.1.2 Apresentacdo de referéncias

3.3.1.2.1 Publica¢des em sua totalidade
Referem-se ao uso de livros, teses, dissertacdes, manuais, guias,

enciclopédias, dicionarios etc., em sua totalidade, para a elaboracado do trabalho.

NOME do autor(es) . Titulo da obra (em destaque) . Local: Editora, ano.

O destaque do titulo da obra pode ser feito em negrito, italico ou_sublinhado,

mantando-se a uniformidade.

a) pessoa fisica até trés autores: menciona-se o0 nome de todos eles.

DANNA, Marilda Fernandes; MATOS, Maria Amélia. Ensinando
observacao. Sao Paulo: IDICON, 1996.

MATTAR NETO, Jodo Augusto. Metodologia cientifica na era da

informéatica. Sao Paulo: Saraiva, 2002.
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b) se h& mais de trés autores, menciona-se o0 primeiro, seguido da

expresséo latina et al.

LUCKESI, Cipriano Carlos et al. Fazer universidade: uma proposta
metodoldgica. Sdo Paulo: Cortez, 1989.

LUCK, Heloisa et al. A escola participativa: o trabalho do gestor escolar.
Rio de Janeiro: DP&A, 2000.

c) Organizador, Compilador, Coordenador. Quando ndo ha autor, e sim um
responsavel intelectual, entra-se por este responsavel seguido da

abreviacdo que caracteriza o tipo de responsabilidade entre parénteses.

KUNSCH, Margarida Maria Krohling (Org.) Obtendo resultados com
relacdes publicas. Sdo Paulo: Pioneira, 1997.

d) Dissertacoes, Teses e Outros Trabalhos Académicos.

MEDDA, Maria Concei¢do Gobbo. Analise das representa¢cdes sociais
de professores e alunos sobre a avaliagcdo na escola: um caminho
construido coletivamente. Dissertacédo (Mestrado em Psicologia)-PUC/SP,
Séo Paulo, 1995.

3.3.1.2.2 Partes de uma publicacao

7

Quando é utilizada na elaboracdo do trabalho apenas alguma parte da
publicacdo consultada, tal como capitulo, volume, etc. Tal situacdo é muito frequente
nos casos de livros, por exemplo, que possuem um Organizador e diversos autores

que escrevem 0s capitulos.

a) Parte (capitulo de livro, paginas, volumes de colecdo etc.) sem autoria
prépria, indica-se a parte consultada.
Autor da obra. Titulo. Local: Editora, ano. ldentificacdo da parte

referenciada (volume, pagina: titulo .)
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BOGGS, James. Acédo e pensamento. S&o Paulo: Brasiliense, 1969. 3v.

v.3 : A revolugdo americana.

b) Parte (capitulos de livros, volumes, paginas, colecfes etc.) com autoria
propria.

Autor(es) . Titulo . In:

MELO, Maria Teresa Leitdo de. Gestdo educacional - os desafios do
cotidiano escolar. In: FERREIRA, Naura Syria Carapeto e AGUIAR,
Marcia Angela da S. (Orgs.). Gestdo da educac&o. Sdo Paulo: Cortez,
2000. p.243-254.

c) Parte com autoria propria de congressos, conferéncias, etc.

PINHEIRO, Carlos Honério Aréas. Novas experiéncias em processos
seletivos. In: I ENCONTRO NACIONAL VESTIBULAR IN FOCO, 2 e 3 de
junho de 1998, Braganca Paulista. Anais... Salvador: CONSULTEC,
1998. p.62-64.

3.3.1.3 Revistas e jornais

Volume ou fasciculo de uma revista com os elementos:

Titulo . Local : Editora , n° do fasciculo , data .
VEJA. Sao Paulo: Abril, n.14, 11 de abril de 2001.

a) Artigos com autoria
FERREIRA, Jéferson. As abelhas como elementos de ligacdo. Saude e
vida, Belo Horizonte, v.24, n® 1334, p. 23-4, jan — fev. 1998.

b) Artigos sem autoria
Titulo do artigo (12 palavra em mailscula). Nome da revista (destaque) ,

Local : Editora , n°, data . pagina .
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INDIOS ganham universidade. Patio, Porto Alegre: ARTMED, n.19,
nov./jan. 2002. p. 8.

3.3.1.4 Publica¢bes de responsabilidade de instituicéo

Quando forem utilizadas publicacbes de responsabilidade de entidades - tais
como Orgdos governamentais, universidades, faculdades, empresas etc. - as obras
tém entrada pelo seu proprio nome, por extenso, seguido do titulo, local, ano,

espécie.

PANAMBRA INDUSTRIAL E TECNICA S/A. Aparelhos para
preparacdo de amostras. Sado Paulo, 1996. Catalogo Metalografia.
MINISTERIO DA EDUCACAO E DO DESPORTO. Parametros
curriculares nacionais. Brasilia: MEC/SEF, 1997. 10v.

ENCICLOPEDIA DE LA BIBLIA. 2. ed. Barcelona: Garriga, 1969. 6v.
UNIVERSIDADE ANHEMBI MORUMBI. Elaboracédo do relatério final
do TCC: orientacdes e regras. Sdo Paulo: Curso de Pedagogia, 2002.

Mimeo.

3.3.1.5 Documentos eletrénicos

a) documentos on-line:
Proceder da mesma forma indicada para as obras convencionais, com
todos os detalhes, acrescentando o URL completo do documento na
Internet, entre os sinais < >, antecedido da expressao: Disponivel em: e
seguido da informagéo: Acesso em: dia, més (abreviado — seguido de

ponto) e ano, seguido de ponto final.

PAROLIN, Isabela Cristina Hierro. Autoestima como instrumento no
processo de aprender e de ensinar. @prender virtual, Sdo Paulo, 18 out.
2003. Secao Psicopedagogia.

Disponivel em: <http://www.aprendervirtual.com>. Acesso em: 18 out.
2003.
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b) CD-ROM ou CD elementos essenciais:

Nome do compositor . Titulo do disco ou fita . Local : Gravadora , ano .

MORAES, Anna Claudia Soares, NUNES, Andrea e CARUSI, Tosca. Faca
dar certo. Sdo Paulo, dez. 2001. 1 CD-ROM.

COSTA, Gal. Gal. Séao Paulo: Globo Polydor, 1994. 1 CD.

MORFOLOGIA dos artropodes. In: ENCICLOPEDIA multimidia dos seres
vivos. [S.l.]: Planeta DeAgostinini, 1998. CD-ROM 9.

imagem em movimento (filmes, videocassetes, DVD, etc.):
Os elementos essenciais sao: titulo, diretor, produtor, local, produtora, data,
especificacdo do suporte e quando necessario para melhor identificar o

documento, acrescentam-se elementos complementares.

OS PERIGOS do uso de toxicos. Producdo de Jorge Ramos de Andrade.

Coordenacéo de Maria Izabel Azevedo. Sdo Paulo: CERAVI, 1983. 1 videocassete
(30 min), VHS, son., color.

A QUESTAO dos paradigmas. S&o Paulo: Siamar, [s.d.]. 1 videocassete

(38min), VHS, son., color., leg.

d)

e-malil

Nome do remetente. Assunto [mensagem pessoal]. Mensagem recebida
por <endereco eletrénico do destinatario> em “data do recebimento’.
SILVA, Jodo. Confirmacdo de horario. [mensagem pessoal]. Mensagem

recebida por < profmaria@bol.com.br>em 11 nov. 2011.

programa de computador

AUTOR. Nome do programa. Versédo. Local:Editora, ano de publicacéo.
Descricao fisica do meio eletrénico.

MICROSOFT. Windows 97. Version 4.1 [S.1.]: Microsoft Corporation, 1996.
1 CD-ROM.


mailto:profmaria@bol.com.br

43

3.3.1.6 Documentos iconograficos

Sao considerados documentos iconograficos: pintura, gravura, ilustragéo,
fotografia, desenho técnico, diapositivo, diafilme, material estereografico,
transparéncia, cartaz e outros.

Para a referenciacéo sdo considerados elementos essenciais: autor, titulo, data
e especificacdo do suporte.

Como nos outros casos, quando necessario, acrescentam-se elementos

complementares para melhor identificar o documento.

FRAIPONT, E. Amilcar Il. O Estado de S&o Paulo. Sdo Paulo, 30 nov.
1998. Caderno 2, Visuais. p.D2. 1 fotografia, p&b. Foto apresentada no
Projeto ABRA/Coca-cola.

SANTOS, Silvio Aparecido dos. A Universidade e o seu papel no
estimulo e desenvolvimento de novos empreendedores. Sédo Paulo,
2002. 22 transparéncias, color., 25 cm x 20 cm. Apresentacéo feita na

abertura do ano letivo na Universidade Anhembi Morumbi.

STOCKDALE, René. When's recess? [S.d.]. 1 fotografia, color.
Disponivel em: <http://www.webshots.com/g/d2002>. Acesso em: 15 jan.
2001.

3.3.1.7 Documentos cartogréaficos

Sao aqui incluidos atlas, mapa, globo, fotografia aérea etc. Na referenciagéo,
adotam-se 0s mesmos padrdes indicados para outros tipos de documentos.
Os elementos essenciais sdo: autor(es), titulo, local, editora, data de publicagéo,
designacdo especifica e escala, lembrando-se de que outros elementos

complementares poderéo ser incorporados.

ATLAS Mirador Internacional. Rio de Janeiro: Enciclopédia Britanica do

Brasil, 1981. 1 atlas. Escalas variadas.
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BRASIL e parte da América do Sul: mapa politico, escolar, escolar
rodoviéario, turistico e regional. Sdo Paulo: Michalany, 1981. 1 mapa,
color., 79 cm x 95 cm. Escala 1:600.000.

3.3.1.8 Documentos Juridicos

A NBR 6023 considera como documento juridico: legislacdo, jurisprudéncia e

doutrina.

3.3.1.8.1 Legislacéo
BRASIL. Constituicdo (1988). Constituicdo da Republica Federativa

do Brasil. Brasilia: Senado, 1988.

BRASIL. Lei n°® 9887, de 7 de dezembro de 1999. Altera a legislacéo
tributaria federal. Diario Oficial da Republica Federativa do Brasil.
Brasilia, 8 dez. 1999. Disponivel em:
<http://www.in.gov.br/mp_leis/lei_texto.asp?ld=LEI%209887>.  Acesso
em: 23 dez. 1999.

3.3.1.8.2 Jurisprudéncia
BRASIL. Supremo Tribunal Federal. Sumula n°® 14. Nao é admissivel por

ato administrativo restringir, em raz&o de idade, inscricdo em concurso
para cargo publico. Simulas. Sao Paulo: Associacdo dos Advogados do
Brasil, 1994. p.16.

3.3.1.8.3 Doutrina
BARROS, Ruy Gomes de. Ministério Publico: sua legitimacéo frente ao

Caodigo do Consumidor. Revista Trimestral de Jurisprudéncia dos
Estados. S&o Paulo, v.19, n.139, p.53-72, agosto 1995.

PASSOS, J. J. Calmon de. O imoral nas indeniza¢des por dano moral.
Disponivel em: <http://www1.jus.com.br/doutrina/texto.asp?id=2989>.
Acesso em: 31/07/2002.
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3.3.1.9 Bulas (remédios)
Titulo da medicacdo. Responséavel técnico (se houver). Local: Laboratério,

ano de fabricacéo.

NOVALGINA: dipirona sédica. Sdo Paulo: Hoechst, [1999]. Bula de remédio.

3.3.2 Glossario

E a explicacdo dos termos técnicos, verbetes ou expressbes de uso muito
restrito que constem do texto.
Exempilo:
GLOSSARIO

ABNT — Associacédo Brasileira de Normas Técnicas

IES — Instituicdo de Ensino Superior

HTTP — Hyper Text Transfer Protocol — Protocolo utilizado na World
Wide Web que torna possivel a movimentacao de arquivo.

PITCH — Termo usado para designar o tamanho da fonte (letra) de um
computador. No trabalho cientifico usa-se o pitch 12 no corpo do texto e
pitch 10 nas notas de rodapé ou citacdes longas.

URL — Uniform Resource Locator (Localizagcdo Uniforme de Recursos). E
0 enderec¢o que permite a localizacdo de arquino na Internet. Compde-se
de:

Identificacéo do protocolo: http://

Dominio: www.fundasul.br

Diretério, subdiretério e arquivo

3.3.3 Anexos e apéndices

De acordo com Franca e Vasconcellos (2009) consideram-se anexos e
apéndices os documentos complementares e/ou comprobatérios do texto. Trazem
informagdes esclarecedoras que nao se incluem no texto para nao prejudicar a

sequéncia légica da leitura.
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O apéndice difere do anexo por ser elaborado pelo proprio autor, enquanto o
anexo € de autoria de outro(s).

Segundo a NBR 6029:2006, tanto o anexo quanto o apéndice sao identificados
por letras maildsculas sequenciais, seguidos de seus respectivos titulos.

Exempilo:

ANEXO A — Direitos autorais
APENDICE B - Roteiro da entrevista

Devem ser escritos, no texto, seguidos da letra de ordem, sendo apresentado

entre parénteses quando vierem no final da frase.



4 DOCUMENTOS ACADEMICOS - TIPOLOGIA

TRABALHO ACADEMICO DURANTE O CURSO

E o trabalho mensal, bimestral ou semestral dado pelo professor de uma
disciplina, cuja finalidade é o desenvolvimento da préatica da pesquisa e da reflexao.
Quando multidisciplinar pode ser exigido pelos professores de duas ou mais
disciplinas.

Compreende principalmente: resumos, resenhas, papers, ensaios e relatorios.

TRABALHO ACADEMICO DE FINAL DE CURSO (TC)

O trabalho de curso (TC)® é uma atividade académica obrigatéria sobre um
determinado tema, que se caracteriza pelo aprofundamento e sistematizacdo do
conhecimento, reproduzindo na etapa final do curso, o aprendizado teoérico, prético e
cognitivo do conteudo curricular.

De acordo com a NBR 14724 (2011), os trabalhos de conclusao de curso sao
documentos que apresentam o resultado de um estudo, devendo expressar
conhecimento do assunto escolhido e deve ser emanado de uma disciplina, médulo,
estudo independente, curso, programa e outros ministrados.

Deve ser feito sob a coordenacdo de um orientador. S&o considerados
trabalhos de conclusado: trabalhos de conclusdo de curso (TCCs), trabalho de
graduacéo interdisciplinar (TGI), trabalho de conclusdo de curso de especializacao

e/ou aperfeicoamento e outros.

ABNT considera como Trabalho de Conclusdo de Curso: monografia,

dissertagOes e teses:

® De acordo com o Parecer CNE 23/2005 a expressao “Trabalho de Conclusdo de Curso” (TCC) foi
alterada para “Trabalho de Curso” (TC), motivo pelo qual a FACCCA passou a adotar essa
denominacéao.
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4.1 MONOGRAFIA

Exposicdo exaustiva de um problema ou assunto especifico investigado
cientificamente. Pode ser defendida em publico ou ndo. A monografia publicamente
comunicada € denominada memoria. Visa, em alguns casos, a obtencao do titulo de

especialista. Deve ser feita sob a coordenacao de um orientador.

4.2 DISSERTACAO

Documento que apresenta o resultado de um trabalho experimental ou
exposicdo de um estudo cientifico retrospectivo, de tema Unico e bem delimitado em
sua extensdo, com o objetivo de reunir, analisar e interpretar informagdes. Deve
evidenciar o conhecimento de literatura existente sobre 0 assunto e a capacidade de
sistematizacdo do candidato. E feito sob a coordenacéo de um orientador (doutor),

visando a obtencéo do titulo de mestre.

4.3 TESE

Documento que apresenta o resultado de um trabalho experimental ou
exposicdo de um estudo cientifico de tema unico e bem delimitado. Deve ser
elaborado com base em investigacao original, constituindo-se em real contribuicéo
para a especialidade em questdo. E feito sob a coordenacdo de um orientador

(doutor) e visa a obtencéo do titulo de doutor, ou similar.

Na FACCCA o TC deve ser desenvolvido essencialmente nas linhas de
pesquisa especificadas no respectivo Plano Pedagodgico do Curso (PPC), sob a
orientacdo de um professor, obedecendo as seguintes etapas:

a) elaboracéo de pré-projeto;

b) construcéo e desenvolvimento de projeto;

c) elaboracéo de relatérios mensais,

d) elaboracdo de relatério final (relatério de estdgio) a ser apresentado

perante uma banca examinadora,

e) elaboracdo de um artigo cientifico.
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4.4 RESUMO

A NBR 6028 (2003, p.1) define resumo como "apresentacdo concisa dos

pontos relevantes de um documento”.

Com relacdo aos objetivos, o resumo classifica-se em trés categorias,

relacionadas ao tipo de informagé&o que divulgam:

a) resumo critico ou resenha: redigido por especialistas com analise critica de
um documento;

b) resumo indicativo: indica apenas os pontos principais do documento, ndo
apresentando dados qualitativos, quantitativos etc. De modo geral, ndo
dispensa a consulta ao original,

c) resumo informativo: informa ao leitor finalidades, metodologia, resultados e
conclusdes do documento, de tal forma que possa, inclusive, dispensar a
consulta ao original.

Quanto a sua extensao os resumos devem ter:

a) de 150 a 500 palavras os de trabalhos académicos (teses, dissertacdes e

outros) e relatérios técnico-cientificos;

b) de 100 a 250 palavras os de artigos de periddicos;

c) de 50 a 100 palavras os destinados a indicagfes breves.

Os resumos criticos, por suas caracteristicas especiais, ndo estdo sujeitos a
limite de palavras.

Quanto ao estilo, deve ser composto de uma sequéncia de frases, afirmativas e
ndo uma enumeracdo de tdpicos. Recomenda-se o uso de paragrafo Unico. A
primeira frase explica o assunto do texto. Em seguida, indica-se a metodologia
utilizada. Do que se trata? De estudo de caso, de analise da situagdo?
Preferencialmente, serdo escritos 0os resumos em terceira pessoa do singular e com

verbos na voz ativa.

Algumas recomendacbes devem ser observadas para a realizagdo de um bom
resumo, veja a seguir algumas delas:
a) leia todo o texto na integra, sem interrupcdes, para se inteirar do assunto;
b) releia, uma ou mais vezes, paragrafo por paragrafo, sublinhando frases ou

palavras que ajudem a identificar as ideias principais;
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c) faca uma sintese de cada pardgrafo, eliminando expressfes
desnecessarias para a compreensdo global; procure compreender o sentido de
frases mais longas ou complexas, permanecendo atento a relacdo entre as
frases, as locucdes adverbiais, como: em consequéncia, em primeiro lugar,
etc., e aos elementos relacionais, isto é, aqueles que estabelecem conexdes
entre as ideias, como: todavia, j& que, embora, etc. - empregue suas
préprias palavras;

d) leia todos os paragrafos resumidos, para dar uma estrutura adequada ao
resumo;

e) nao critique as ideias do autor, registre apenas o0 que ele escreveu, evitando
usar expressdes como: segundo o autor, a autor afirmou que;

f) o tamanho do resumo pode variar conforme o assunto abordado, ndo sendo

recomendavel ultrapassar vinte por cento da extenséo do texto original.

Para resumir livros, sugerem-se, ainda, outras recomendacoes:

g) leia todo o livro e, ja nessa leitura, destaque, em cada capitulo, informacgdes
sobre tempo, lugar, nomes e caracteristicas das personagens;

h) releia cada capitulo e faca anota¢des dos fatos mais significativos;

i) elabore um resumo geral, agrupando toda as informac¢des de modo claro e
Coeso;

j) nédo use diadlogo, descricfes detalhadas, cenas e personagens secundarias;

somente 0s aspectos mais relevantes devem ser registrados.
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3cm

ROCCO, Maria Thereza Fraga. Crise na linguagem: a redacdo no
vestibular. S&o Paulo: Mestre Jou, 1981. p. 184.

Examina 1500 redac¢Bes de candidatos a vestibulares (1978), obtidas da
FUVEST. O livro resultou de uma tese de doutoramento apresentada a USP
em maio de 1981. Objetiva caracterizar a linguagem escrita dos
vestibulandos e a existéncia de uma crise na linguagem escrita,
particularmente desses individuos. Escolheu redacdes de vestibulandos
pela oportunidade de obtencdo de um corpus homogéneo. Sua hipétese
inicial é a da existéncia de uma possivel crise na linguagem e, através do
estudo, estabelecer relacbes entre 0s textos e o nivel de estruturacdo
mental der seus produtores. Entre os problemas, ressaltam-se a caréncia
de nexos, de continuidade e quantidade de informacgdes, auséncia de
originalidade. Também foram objeto de analise condi¢cdes externas como
familia, escola, cultura, fatores sociais e econdmicos. Um dos critérios
utilizados para a andlise é a utilizacdo do conceito de coesdo. A autora
preocupa-se ainda com a progressdo discursiva, com o discurso
tautolégico, as contradices ldgicas evidentes, o nonsense, os clichés, as
frases feitas. Chegou a conclusdo de que 34,85 dos vestibulandos
demonstram incapacidade de dominio dos termos relacionais: 16,95
apresentam problemas de contradi¢cbes logicas evidentes. A redundancia
ocorreu em 15,25 dos textos. O uso excessivo de clichés e frases feitas
aparece em 69,05 dos textos. Somente em 40 textos verificou-se a
presenca de linguagem criativa. As vezes o discurso estrutura-se com
frases bombasticas, pretensamente de efeito. Recomenda a autora que
uma das formas de combater a crise estaria em se ensinar a refazer o

discurso falho e a buscar a originalidade, valorizando o devaneio.

Palavras-chave:

2cm

Figura 10 - Exemplo de resumo de uma obra °

6 Disponivel em: <_http://pt.scribd.com/doc/7840292/Metodologia-e-Organizacao-de-Pesquisa>
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4.5 RESENHA

A resenha € uma apresentacdo do resumo de um texto juntamente com a
critica da obra. Segundo Lakatos; Marconi (1991), resenha critica é a apresentacéo
do conteudo de uma obra. Consiste na leitura, no resumo e na critica, formulando, o
resenhista, um conceito sobre o valor do livro. [...] a resenha em geral é feita por
cientistas que, além do conhecimento sobre o assunto, tém capacidade de juizo
critico. Também pode ser feita por estudantes; neste caso, como um exercicio de
compreensao e critica. Para iniciar-se nesse tipo de trabalho, a maneira mais pratica
seria comecar por resenhas de capitulos. (MARCONI; LAKATOS, 1991, p. 243).

Para uma melhor compreensdo quanto a elaboracdo de uma resenha, sao

propostos 0s seguintes passos:

a) primeiramente, deve ser indicada a referéncia da obra, objeto do trabalho
académico (livro ou capitulo);

b) em um segundo momento, devem ser indicadas informacdes sobre o/a
autor/a (titulacdo, vida académica, outras obras);

c) logo em seguida, um resumo dos topicos principais, ou seja, as ideias
principais da obra é apresentado;

d) apds a exposicao desses topicos, segue-se a analise critica da obra: o/a
estudante ou resenhista dialoga com o/a autor/a e avalia o texto (quanto ao
conteldo, quanto a coeréncia de seus objetivos ou contextualiza as
afirmacgdes do autor, dentro do universo historico ou intelectual);

e) outras informacfes podem ser acrescentadas a resenha, se solicitadas ao

estudante ou resenhista.
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3cm

Um gramatico contra a gramatica
Gilberto Scarton

Lingua e Liberdade: por uma nova concepgdo da lingua materna e seu ensino
(L&PM, 1995, 112 paginas) do gramatico Celso Pedro Luft traz um conjunto de idéias que
subverte a ordem estabelecida no ensino da lingua materna, por combater, veemente, o
ensino da gramatica em sala de aula.

Nos 6 pequenos capitulos que integram a obra, o gramatico bate, intencionalmente,
sempre na mesma tecla - uma variagcdo sobre 0 mesmo tema: a maneira tradicional e
errada de ensinar a lingua materna, as nogdes falsas de lingua e gramética, a obsesséo
gramaticalista, inutilidade do ensino da teoria gramatical, a visdo distorcida de que se
ensinar a lingua é se ensinar a escrever certo, 0 esquecimento a que se relega a pratica
linglistica, a postura prescritiva, purista e alienada - tdo comum nas "aulas de
portugués”.

O velho pesquisador apaixonado pelos problemas da lingua, tedrico de espirito lucido e
de larga formagéo linguistica e professor de longa experiéncia leva o leitor a discernir
com rigor gramatica e comunicagdo: gramatica natural e gramatica artificial; gramatica
tradicional e linguistica; o relativismo e o absolutismo gramatical; o saber dos falantes e o
saber dos gramaticos, dos linglistas, dos professores; o ensino Util, do ensino indtil; o

essencial, do irrelevante.

Essa fundamentagao linguistica de que lanca méo - traduzida de forma simples com fim
de difundir assunto tao especializado para o publico em geral - sustenta a tese do Mestre,
e o leitor facilmente se convence de que aprender uma lingua néo é tdo complicado como
faz ver o ensino gramaticalista tradicional. E, antes de tudo, um fato natural, imanente ao
ser humano; um processos espontaneo, automatico, natural, inevitavel, como crescer.
Consciente desse poder intrinseco, dessa propensao inata pela linguagem, liberto de
preconceitos e do artificialismo do ensino definitério, nomenclaturista e alienante, o aluno

poderd ter a palavra, para desenvolver seu espirito critico e para falar por si.

Embora Lingua e Liberdade do professor Celso Pedro Luft ndo seja tdo original quanto

parega ser para o grande publico (pois as mesmas concepg¢des aparecem em muitos
tedricos ao longo da histéria), tem o mérito de reunir, numa mesma obra, convincente
fundamentacé@o que lhe sustenta a tese e atenua o choque que os leitores - vitimas do
ensino tradicional - e os professores de portugués - tedricos, gramatiqueiros, puristas -
tém ao se depararem com uma obra de um autor de gramaticas que escreve contra a

gramatica na sala de aula.

2cm

Figura 11 - Exemplo de resenha’

" Disponivel em < http://pt.scribd.com/doc/6874861/PAPER-como-fazer>
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4.6 PAPER®

O paper, position paper ou posicionamento pessoal € um pequeno artigo
cientifico a respeito de um tema pré-determinado. Sua elaboracdo consiste na
discusséo e divulgacao de ideias, fatos, situacdes, métodos, técnicas, processos ou
resultados de pesquisas cientificas (bibliografica, documental, experimental ou de
campo), relacionadas a assuntos pertinentes a uma area de estudo.

O paper deve ser redigido com estrita observancia das regras da norma culta,
objetividade, precisdo e coeréncia. Devem ser evitadas as girias, expressdes
cologuiais e que contenham juizos de valor ou adjetivos desnecessarios. Também &
preciso evitar explicacdes repetitivas ou supérfluas, ao mesmo tempo em que se
deve cuidar para que o texto ndo seja compacto em demasia, 0 que pode prejudicar
a sua compreensdo. A definicdo do titulo do paper deve corresponder, de forma
adequada, ao conteudo desenvolvido.

De um modo geral, o paper é produzido para divulgar resultados de pesquisas
cientificas. Entretanto, esse tipo de trabalho também pode ser elaborado com os
seguintes propositos:

a) discutir aspectos de assuntos ainda pouco estudados ou ndo estudados

(inovadores);

b) aprofundar discussdes sobre assuntos ja estudados e que pressupdem o

alcance de novos resultados;

c) estudar tematicas classicas sob enfoques contemporaneos;

d) aprofundar ou dar continuidade a analise dos resultados de pesquisas, a

partir de novos enfoques ou perspectivas.

Para que o contetdo do paper seja bem trabalhado e fundamentado sugere-se
gque o mesmo tenha entre 5 e 8 paginas. Como o0 paper deve ser sempre
fundamentado cientificamente, deve-se utilizar, preferencialmente, 3 autores na
pesquisa.

O paper deve apresentar a estrutura basica que caracteriza todos os tipos de

trabalhos cientificos ou académicos: Introdu¢édo, Desenvolvimento e Concluséo.

® Disponivel em < http://pt.scribd.com/doc/6874861/PAPER-como-fazer>
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4.6.1 Introducéo

E o primeiro contato do leitor com a obra. Deve-se, nela, fazer o leitor entender
com clareza o contexto da pesquisa, de forma didatica. A introducdo do paper tem,
geralmente, uma ou duas paginas e deve abordar os seguintes elementos:

a) assunto/tema do artigo e seus objetivos;

b) justificativa do trabalho e sua importancia teérica ou pratica;

c) sintese da metodologia utilizada na pesquisa,

d) limitacbes quanto a extenséo e profundidade do trabalho;

e) como o artigo esta organizado.

4.6.2 Desenvolvimento

O desenvolvimento é o elemento essencial da pesquisa e, no geral, concentra
de 80 a 90 por cento do total de paginas.

Nesta etapa o aluno devera dividir o tema em discussdo para uma maior
clareza e compreensdo por parte do leitor. E preciso evitar, porém, o excesso de
subdivisbes, cujos titulos devem ser curtos e adequados aos aspectos mais
relevantes do conteido, motivando para a leitura. E preciso que as referidas partes e
respectivas ideias estejam articuladas de forma légica, conferindo ao conjunto a

indispensavel unidade e homogeneidade.

No desenvolvimento sdo apresentados:

a) os dados do estudo, incluindo a exposicéo e explicacdo das ideias e do
material pesquisado,

b) o referencial tedrico (apresentagdo de conceitos sistematizados com base
na literatura),

c) discussao e analise das informacdes colhidas e

d) avaliacdo dos resultados, confrontando-se os dados obtidos na pesquisa e

0 contelido abordado nos referenciais teéricos
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4.6.3 Conclusao

A conclusao apresenta as informacdes que vao finalizar o trabalho buscando-
se integrar todas as partes discutidas. E a deduc&o l6gica do estudo, na qual se
destacam o0s seus resultados, relacionando-os aos objetivos propostos na
introdugdo. Podem ser incluidas as limitacbes do trabalho, sugestdes ou
recomendacdes para outras pesquisas, porém de forma breve e sintética.

4.7 ENSAIO®

Documento relatando estudo sobre determinado assunto, porém menos
aprofundado e/ou menor que um tratado formal e acabado, expondo ideias e
opinides.

O ensaio é uma producao textual fundamentada na defesa de um ponto de
vista, comum na academia e nos periddicos impressos ou on-line. Tem como maior
objetivo expor ideias, criticas e reflexdes sobre determinados temas e normalmente
sdo utilizados como estratégia de avaliacao nas diversas disciplinas do curso.

Dispensa um numero especifico de paginas, mas, por sua dinamica de
apresentacao, normalmente se resume a um minimo de cinco paginas. Nem por
isso, dispensa o rigor l6gico, pois a coeréncia de argumentacdo exige do escritor
grande informacdao cultural e maturidade intelectual.

Quanto a forma, o ensaio assume uma estrutura tradicional, habitualmente

dividida em trés partes: introducéo, desenvolvimento (corpo do ensaio) e concluséo.

4.7.1 Introducéo

Dentro do paragrafo introdutério de um ensaio, o autor afirma a ideia central e
qualquer informacdo prévia de que o leitor necessite saber. Geralmente, a ideia

(tema) é declarada na segunda ou Ultima sentencga do paragrafo introdutorio.

° Disponivel em http://pt.scribd.com/doc/60899163/15/Tema-2-%E2%80%93Estrutura-do-ensaio-
na-academia
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Assim, lembre-se destes pontos importantes que vocé deve ressaltar na
introducéo:

a) definicdo do tema,;

b) por que o escolheu;

C) 0 que sera argumentado;

4.7.2 Desenvolvimento ou corpo do ensaio

Consiste de varios paragrafos que contém o0s pontos principais, necessarios
para provar ou desenvolver a ideia central. Como cada ponto principal deve ser
provado para o leitor, o autor também inclui fatos, razdes, exemplos, ou outros
detalhes de apoio, com os quais desenvolve cada um desses pontos.

Sugere-se a divisdo do ensaio em pequenos capitulos para tornar 0s
argumentos mais compreensiveis.

Portanto, no corpo do ensaio, lembre-se de:

a) analisar e desenvolver o tema escolhido;

b) estruturar o ensaio de forma que o leitor possa seguir a sua argumentacao;

c) dar exemplos do texto que ira estudar;

d) mencionar a bibliografia secundaria para justificar suas ideias e

conclusdes;

e) dividir o ensaio em pequenos capitulos para tornar os argumentos mais

compreensiveis;

f) indicar sempre a origem das suas citagdes (siga as convencdes definidas

pela ABNT).

4.7.3 Conclusao

A conclusdo do ensaio pode ser uma sentenca simples, um paragrafo ou,
ainda, varios paragrafos. O paragrafo contera declaracdes concluintes que
reafirmem e apontem a ideia central. As sentengas concluintes podem também
resumir 0os pontos principais do ensaio. O objetivo da sentenca concluinte é fazer o
fechamento do texto. Assim, as declara¢cdes ndo devem introduzir nenhuma ideia

nova.
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Portanto, na concluséo, lembre-se de:

a) apresentar os resultados da sua analise;

b) deixar clara a conclusdo do seu trabalho;

c) introduzir um comentéario pessoal ao tema (item opcional);

d) indicar outra area relacionada com o seu tema, que seria interessante

estudar e pesquisar (item opcional).

4.7.4 Referéncia

Indica, por ordem alfabética, as obras que usou no seu ensaio, de acordo com

as normas da ABNT.

4.7.5 Relembrando conceitos:

a) um ensaio € uma composicao breve, baseada em uma ideia;

b) aideia na qual o ensaio esta baseado é chamada de ideia central /controle
(ou tese defendida);

C) um ensaio € organizado em trés partes ou sec¢des, chamadas de
Introducdo, corpo (argumentacdo e estratégias de convencimento) e
concluséo;

d) cada parte do ensaio contém um ou mais paragrafos.

e) aideia central geralmente é afirmada no paragrafo(s) introdutorio(s).

f) aideia central é explicada pelas ideias chamadas de pontos principais;

g) as pontos principais sao explicados no corpo dos paragrafos.

h) cada corpo de paragrafo esta baseado em um tépico e em muitos casos, 0
topico é um ponto principal do ensaio;

i) o tépico de cada corpo do paragrafo é geralmente afirmado em uma
sentenga-topico;

j) os pontos principais sdo explicados pelos detalhes de apoio;

k) os detalhes de apoio consistem de exemplos, fatos, razdes, ou outras
informacdes especificas que reafirmem o ponto principal;

l) o paragrafo concluinte geralmente contém declaragbes que reafirmam e

apontam a ideia central e, também podem resumir 0s pontos principais
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4.8 ARTIGO CIENTIFICO

“‘Artigo cientifico € parte de uma publicagdo com autoria declarada, que
apresenta e discute ideias, métodos, técnicas, processos e resultados nas diversas
areas do conhecimento”. (ABNT.NBR 6022, 2003, p.2)

Um artigo cientifico costuma ter uma estrutura padrdo. No entanto, cada
periddico pode possuir regras de estrutura proprias, e isso deve ser observado antes
de submeter um artigo a publicacdo. Estas regras costumam estar a disposicdo no
inicio ou no final do periédico e, se o peridédico possuir uma pagina na web, estas
regras estardo la disponibilizadas.

O artigo cientifico adotado por esta IES pode ser classificado como artigo
académico-cientifico, isto é, um texto em que se relata uma pesquisa, um estudo,
uma experiéncia cientifica (artigo experimental) ou no qual se desenvolve uma
discussdo tedrica (artigo de revisdo). Esse género textual caracteriza-se por atingir,
fundamentalmente, um publico mais especializado e, alcanca, igualmente, leitores
em formac&o na instituicdo, visto que circula em periddicos cientificos das diversas

areas do conhecimento e em sites académicos, nas versdes online (SOUZA, 2009).

4.8.1 Estrutura do artigo cientifico

4.8.1.1 Elementos pré-textuais

a) titulo: correspondendo ao conteudo, deve ser conciso, todo em letras
maiusculas e em negrito (fonte 14) e se houver subtitulo, apds dois pontos,
este vird em letras mindsculas e sem o negrito.

b) autoria: alinhado a direita deve vir, em italico, o nome do autor, com
insercdo de asterisco indicativo de nota de rodapé com a sua qualificacédo
académico-profissional no pé da pagina (escreve-se a titulacdo e status
profissional do autor);

c) resumo: tem a finalidade de informar ao leitor o teor do artigo, comega
informando qual € a natureza do trabalho, o objeto de estudo, os objetivos
visados, as teorias em que se apoiou o autor, onde e como os dados foram

coletados e se o0s objetivos foram alcancados; tudo isto deve ser feito em um
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Unico paragrafo, sem entrada na primeira linha, contendo, no maximo, 250
palavras;

d) palavras-chave: sdo palavras que caracterizam de forma precisa o
conteudo do trabalho, separadas por ponto final - fonte 10. Sugere-se de trés

a cinco palavras-chave.

4.8.1.2 Elementos textuais

a) introducdo: deve conter os seguintes itens: o objeto do estudo; o ponto de
vista que foi abordado; trabalhos que abordam o tema e, as justificativas do
tema, o problema da pesquisa, a hipétese do estudo, o objetivo pretendido, o
método utilizado e os resultados;

b) desenvolvimento: caracteriza-se como a parte principal do trabalho, deve
ser apresentado o referencial tedrico, a metodologia, os resultados e a
discussao do trabalho;

c) conclusdo: nesta parte do artigo deve-se responder as questdes da
pesquisa de acordo com o0s objetivos e hipoteses, apresentar recomendacfes

e sugestdes para proximas pesquisas.

Obs.: O espacamento entre as linhas serd de 1,5, ndo havendo espaco duplo

entre os paragrafos.

4.8.1.3 Elementos poOs-textuais

S&o considerados elementos pos-textuais de um artigo cientifico:

a) titulo, e subtitulo (se houver) em lingua estrangeira;

b) resumo em lingua estrangeira (Abstract);

c) palavras-chave em lingua estrangeira(Key-words);

d) nota(s) explicativa(s);

e) referéncias: devem ser referenciadas todas as obras que sdo citadas no
corpo do trabalho direta ou indiretamente e feitas de acordo com as normas da
ABNT;
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f) glossario: relacdo de palavras de uso restrito empregados no texto, em
ordem alfabética, acompanhado das respectivas definicbes, com o objetivo de
esclarecer ao leitor sobre o significado de termos ou expressdes poucos usuais
ou de sentido controverso;

g) apéndice(s): texto ou documento elaborado pelo autor, a fim de
complementar sua argumentacdo, sem prejuizo da unidade nuclear do
trabalho;

h) anexo(s): documentos importantes que ndo devem constar no corpo do

trabalho (quadros, tabelas, mapas, etc.).

O Artigo Cientifico deve conter, no minimo 5 laudas e no maximo 10 laudas,
em papel A4. A numeracdo das paginas deve vir no canto direito superior da pagina.
N&o é necessario Sumario.

Sugere-se que cada componente dos elementos textuais em um artigo
cientifico tenha um tamanho proporcional em relacdo ao todo, conforme abaixo:

a) introducdo de duas a trés laudas em um total de dez;

b) desenvolvimento de seis a sete laudas em um total de dez;

c) concluséo ou consideracdes finais de meia a uma lauda em um total de

dez.

4.8.2 Normas para a formatacao de artigos submetidos a publicacao

Os trabalhos enviados para publicacédo na REVISTA/ JORNAL/SITE devem ser
inéditos (ndo podem ter sido publicados em outro meio). A linguagem deve ser
simples, clara e objetiva. A estrutura do artigo, bem como o contexto l6gico dos
argumentos devem receber atencao especial por parte do autor.

Os artigos encaminhados deverao ser apresentados no seguinte formato:
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4.8.2.1 Editor de texto: Word

4.8.2.2 Configuracéo das paginas

a)
b)
c)
d)

tamanho do papel: A4 (29,7 x 21 cm)

margens: superior 3cm, inferior 2cm, esquerda 3cm e direita 2 cm;
espacamento: simples (entre caracteres, palavras e linhas)

namero de paginas: o artigo deve conter de 5 a 10 péginas, excluindo-se
0 resumo e o abstract, as ilustracdes, as referéncias e as notas de final de

texto.

4.8.2.3 Conteudo da primeira pagina

a)
b)

OBS.:

d)

titulo do trabalho centralizado;

resumo, contendo o objetivo, o método utilizado, os resultados obtidos e as
conclusbes com no minimo 10 (dez) e no maximo 15 (quinze) linhas;
seguido de palavras-chave e keywords (no minimo trés e no maximo cinco

palavras-chave);

as ilustracbes, tabelas, quadros e graficos deverdo ser enviados em
formato editavel (Word, Power Point ou Excel) com fonte tamanho 10;

as referéncias completas deverdo ser apresentadas em ordem alfabética
ao final do texto, de acordo com as normas da ABNT;

as notas devem ser reduzidas ao minimo necessario e serem
apresentadas ao final do texto sequencialmente depois das referéncias;

os trabalhos publicados em decorréncia de atividades financiadas por
quaisquer 6rgaos de fomento, por exemplo, CNPqg, CAPES, dentre outros,
deverdo, necessariamente, fazer mencdo ao apoio recebido, apos as
referéncias, com as seguintes notas:

- se publicado individualmente: “O presente trabalho foi realizado com o
apoio da (Nome da Instituigao)”;
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- se publicado em coautoria: “Beneficiario de auxilio financeiro da ..."(Nome

da Instituicdo).

4.8.2.4 Processo de escolha

Na andlise sdo destacados pelos avaliadores os pontos que justificam a
avaliacdo do artigo, contribuindo para o aperfeicoamento do trabalho do autor.
Realizadas as melhorias sugeridas pelos avaliadores, o artigo recebera novo aval
com indicacéo para a publicacdo ou nao.

Se aceito, 0 artigo devera passar por uma revisdo ortografica e estilistica
profissional.

Os artigos que ndo apresentam condicdes minimas, ou ndo estejam de acordo

com a politica do periédico, poderdo ser rejeitados pelos editores.

4.8.2.5 Direitos autorais

As opinides emitidas nos textos publicados sdo de total responsabilidade de
seus autores. Todos os direitos de reproducdo, traducdo e adaptacdo estdo
reservados.

Quando o trabalho for aprovado para publicacdo, os autores serdo
comunicados por e-mail e receberdo uma carta para a cesséo de direitos autorais e
autorizacdo para publicacdo em meio eletrbnico, em nome de FUNDASUL
ARTIGOS PARA PUBLICACAO. Esta devera ser preenchida por cada um dos
autores do trabalho, assinada e remetida em formato digitalizado via e-mail, ou
diretamente na Secretaria da FUNDASUL, enderecada a edicdo da
REVISTA/JORNAL/SITE. Também é necessario o envio de um breve curriculo de
cada um dos autores, no qual devera constar nome completo, titulacdo académica,
cidade, estado e pais, além das areas de interesse em pesquisa, endereco completo

e e-mail.
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4.9 PROJETO DE PESQUISA E/OU ESTAGIO

Conforme a NBR 15287:2011 o projeto de pesquisa compreende uma das
fases da pesquisa ou do estagio. E a descricdo de sua estrutura.

O projeto de estagio indica o planejamento em que o académico estabelece a
necesséria relagdo teoria e pratica, isto €, experimenta na realidade o referencial

tedrico aprendido. Sua estrutura € semelhante & do projeto de pesquisa.

4.9.1 Elementos pré-textuais

Os elementos pré-textuais que englobam o projeto de pesquisa sao:
a) capa (elemento opcional)

b) folha de rosto (elemento obrigatorio);

c) listas (elemento opcional);

d) sumério (elemento obrigatorio).

4.9.2 Elementos textuais

a) introducdo: apresenta o tema do projeto, o problema a ser investigado,
hipétese(s), quando couber(em), os objetivos (geral e especificos) a serem
atingidos e a justificativa da escolha, explicando, sua importancia;

b) desenvolvimento: abrange a identificacdo do referencial teérico do estudo,

os procedimentos metodoldgicos, recursos e cronograma das atividades.

4.9.3 Elementos pds-textuais

a) referéncias (obrigatorio),
b) glossario (opcional),

c) apéndice (opcional),

d) anexo (opcional),

e) indice (opcional).

Esses elementos devem ser formatados conforme modelo institucional.
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4.9.4 Como elaborar um projeto de pesquisa e/ou estagio

4.9.4.1 Escolha do tema

Ao escolher o tema, o0 estudante deve dimensionar o interesse que tem pelo
assunto; avaliar se possui qualificacdo (intelectual) para submeté-lo a uma
investigacdo; verificar se existe bibliografia especializada suficiente para sua
fundamentacdo. Também deve ser considerado o tempo disponivel para a
realizacao do trabalho de pesquisa e a significacdo do tema escolhido, sua
novidade, sua oportunidade e seus valores académicos e sociais.

A definicdo do tema é uma das partes essenciais do projeto, onde ocorre a
selecdo do objeto de estudo. Nessa etapa, deve ser feita, ainda, a delimitacdo do
tema, isto €, a definicdo dos enfoques em que o Tema sera explicitado ao longo do

trabalho.

4.9.4.2 Justificativa da escolha do tema

A Justificativa num projeto de pesquisa € o convencimento de que o trabalho de
pesquisa é fundamental para a sociedade ou para alguns individuos.

Na elaboracéo da justificativa ndo se deve tentar justificar a hipétese levantada,
ou seja, tentar responder ou concluir o que vai ser buscado no trabalho de pesquisa.
A justificativa exalta a importancia do tema a ser estudado, ou justifica a

necessidade imperiosa de se levar a efeito tal empreendimento.

4.9.4.3 Caracterizacdo do ambiente

Deve ser feita uma breve caracterizacao da Instituicdo, Empresa, Escola, etc.,

onde sera desenvolvido o projeto.

4.9.4.4 Formulacao do problema

7

O problema é o elemento béasico do trabalho de pesquisa. Definido o tema,

levanta-se uma questdo para ser respondida através de uma hipétese, que sera
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confirmada ou negada através do trabalho de pesquisa. O problema é criado pelo
proprio autor e relacionado ao tema escolhido. Ndo h& regras para se criar um

problema, mas pode ser expresso em forma de pergunta ou afirmacéo.

Exemplo:
Tema: A educacao da mulher: a perpetuacédo da injustica.

Problema: A mulher é tratada com submisséo pela sociedade.

4.9.4.5 Hipotese

Hipbtese é suposicdo. Neste sentido, hipétese € uma afirmacao categorica, que
tenta responder ao problema levantado no tema escolhido para pesquisa. E uma
pré-solucéo para o problema levantado. O trabalho de pesquisa confirmara ou ndo a

hip6tese (ou suposicao) levantada.

Exemplo: (em relacdo ao Problema definido acima)
Hipotese: A sociedade patriarcal, representada pela forca masculina, exclui as

mulheres dos processos decisoérios.

4.9.4.6 Objetivos

Os objetivos, que serdo normalmente divididos entre geral e especificos, sédo
as indicacfes do que se pretende estudar, quais as metas que se busca alcancar.

A definicdo dos objetivos determina o que o pesquisador quer atingir com a
realizacdo do trabalho de pesquisa. Objetivo € meta, fim.

Os objetivos devem ser elaborados com o verbo no infinitivo: esclarecer, definir,

demonstrar; construir, relatar, etc..

4.9.4.6.1 Objetivo geral

Procura dar uma visao global e abrangente do tema, definindo de modo amplo,

0 que se pretende alcancar. Quando alcancado d4 a resposta ao problema.
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4.9.4.6.2 Objetivos especificos

Tém funcdo intermedidria e instrumental, ou seja, tratam dos aspectos
concretos que serdo abordados na pesquisa e que irdo contribuir para se atingir o
objetivo geral. E com base nos objetivos especificos que o pesquisador ira orientar o

levantamento de dados e informacdes

4.9.4.7 Revisao de literatura

A revisdo de literatura também pode ser chamada de referencial teorico,
pressupostos tedricos, fundamentacdo tedrica. E a localizacdo e obtencdo de
documentos para avaliar a disponibilidade de material que subsidiard o tema do
trabalho de pesquisa.

A revisdo de literatura tem a finalidade de nortear o entendimento sobre o tema
da futura pesquisa, apresentando fontes de pesquisa ou bibliografias ja realizadas
sobre o mesmo tema ou a ele relacionado diretamente.

Nesta etapa, deve-se expor e analisar o pensamento dos doutrinadores, dos
tedricos, dos estudiosos da area especifica de pesquisa. O importante € saber que
h&a um autor ou alguns autores que devem ser obrigatoriamente citados quando se

trata de um determinado assunto.

4.9.4.8 Metodologia

Metodologia € a explicagcdo minuciosa e exata de toda acdo desenvolvida no
método do trabalho de pesquisa. Método € um procedimento, ou melhor, um
conjunto de processos necessarios para alcancar os fins de uma investigacéo. E o
procedimento geral. E o caminho percorrido em uma investigacio. Mostra como se
ird responder aos objetivos estabelecidos. Deve se ajustar aos objetivos especificos.
Envolve a definicdo de como sera realizado o trabalho, isto &, que recursos técnicos
serdo utilizados: experimentos, entrevistas, exame de trabalhos tedricos,

documentos, observagdes de caso, entre outros.
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Neste capitulo deve ficar claro:

a) o tipo de pesquisa: Descritiva? Comparativa? Exploratoria? Documental?
Historica? Estudo de caso?;

b) as fontes da pesquisa: bibliografia, pessoas-operadores, documentos, leis,
doutrinas;

c) a forma de coleta de dados: como, quando e onde serdo buscados os
dados da parte especifica da pesquisa;

d) andlise dos dados: como se procedera a andlise dos dados obtidos na

parte especifica da pesquisa.

4.9.4.9 Cronograma

O cronograma é a previsao de tempo destinado as atividades. As atividades e
os periodos serdo definidos a partir das caracteristicas de cada pesquisa e dos
critérios determinados pelo autor do trabalho.

Os periodos podem estar divididos em dias, semanas, quinzenas, meses,
bimestres, trimestres etc. (dados que serdo registrados na quadricula relativa a

periodos).

Atividades / Periodos
Levantamento de literatura
Montagem do Projeto
Coleta de dados
Tratamento dos dados
Elaboracédo do Relatério Final
Revisao do texto
Entrega do trabalho

Figura 12 - Exemplo de cronograma

4.9.4.10 Recursos

Os recursos s6 serao incluidos quando o Projeto for apresentado para uma

instituicdo financiadora de Projetos de Pesquisa.
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Os recursos financeiros podem estar divididos em Material Permanente,
Material de Consumo e Pessoal, divisdo definida a partir dos critérios de
organizacdo de cada um ou das exigéncias da instituicAo onde esta sendo

apresentado o Projeto.

4.9.4.11 Referéncias (ver 3.3.1)

4.9.4.12 Apéndices e anexos

Itens incluidos se houver necessidade de anexar ao Projeto algum documento
gue venha dar algum esclarecimento ao texto. A inclusdo, ou nao, fica a critério do

autor da pesquisa.

4.10 RELATORIO DE PESQUISA

O relatério de pesquisa conforme NBR ABNT 14724; 2005 € o documento que
visa apresentar a descricao do local onde foi realizada a pesquisa/estagio, o periodo
de duracéo e as atividades desenvolvidas.

O relatério de pesquisa/estagio compreende: elementos pré-textuais,

elementos textuais e elementos pés-textuais.

4.10.1 Elementos pré-textuais

a) capa (obrigatorio);

b) folha de rosto (obrigatorio);

c) folha de aprovacao (obrigatorio);

d) dedicatéria(s) (opcional);

e) agradecimento(s) (opcional);

f) epigrafe (opcional);

g) resumo na lingua vernacula (obrigatorio);

h) resumo em lingua estrangeira (opcional), listas de ilustracdes (opcional);
i) lista de tabelas, de abreviaturas e siglas e de simbolos (opcional) e

J) sumario (obrigatério).



OBS.:
Além dos elementos citados na secédo 3 ( 3.1.1), deve-se acrescentar o item

vigéncia (a qual periodo o relatorio se refere).

FACULDADE CAMAQUENSE DE CIENCIAS
CONTABEIS E ADMINISTRATIVAS — FACCCA
CURSO DE ADMINISTRACAO

Nome do autor

3cm §2cm

TITULO DO PROJETO

Vigéncia: maio/2011 a dezembro/2011

I 2cm

Figura 13 — Modelo de folha de rosto de projeto de pesquisa
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4.10.2 Elementos textuais

Os elementos que compbem a parte textual do relatério sdo: introducdo,
material e métodos, resultados, discussdo, perspectivas de continuidade ou

desdobramento do trabalho.

4.10.2.1 Introducao

Deve apresentar em forma de texto a situacdo problema acompanhada da
relevancia cientifica e social que justifique tal questionamento, o referencial tedrico
que fundamenta o trabalho, hipoteses e/ou questdes norteadoras (dependendo do

tipo de pesquisa).

4.10.2.2 Desenvolvimento

Apresentar os procedimentos metodoldgicos de abordagem e tipologia de
pesquisa, caracteristicas da amostra, as técnicas de coleta e andlise dos dados.
Descricdo detalhada do treinamento para aplicacdo da técnica de coleta de dados e
a aplicacdo da mesma. As ilustracbes (tabelas, graficos, figuras) quando
ultrapassarem uma péagina, devem ser apresentadas em anexo. O instrumento de
coleta de dados (formulario de entrevista, questionario, escalas entre outros) deve

ser apresentado em anexo.

4.10.2.3 Resultados

Esta € a parte mais extensa do relatorio por apresentar descritiva e
separadamente o0s resultados, a analise e interpretagcdo desses dados. A
interpretacdo dos dados deve ser fundamentada no referencial tedrico apresentado

anteriormente.
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4.10.2.4 Conclusao e sugestdes

De forma objetiva e breve, a concluséo deriva da interpretacdao dos dados e por
isso mesmo fundamentada no referencial teorico proposto, respondendo as
guestbes norteadoras inicialmente mencionadas e indo além delas, apontando

perspectivas de continuidade ou desdobramento do trabalho.

4.10.3 Elementos pds-textuais

Consideram-se como elementos pos-textuais: referéncias, apéndices e anexos,

gue devem ser formatados conforme modelo institucional.

4.11 RELATORIO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO

E o documento que visa apresentar a descricdo do local onde foi realizado o

estagio, o periodo de duracéo e as atividades desenvolvidas pelo estagiario.

4.11.1 Elementos pré-textuais

a) capa (obrigatorio);

b) folha de rosto (obrigatorio);

c) folha de aprovacao (obrigatorio);

d) dedicatéria(s) (opcional);

e) agradecimento(s) (opcional);

f) epigrafe (opcional);

g) resumo na lingua vernacula (obrigatorio);

h) resumo em lingua estrangeira (opcional), listas de ilustragbes (opcional);
i) lista de tabelas, de abreviaturas e siglas e de simbolos (opcional) e

J) sumario (obrigatério).



3cm

NOME DO AUTOR

TITULO DO RELATORIO

Relatério de Estagio Curricular
Supervisionado apresentado a
Faculdade Camaqlense de
Ciéncias Contabeis e
Administrativas — FACCCA como
requisito parcial para obtencgéo
do titulo de

Orientador

CAMAQUA
2011

2cm

Figura 14 - Exemplo de folha de rosto de relatério de estagio
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4.11.2 Elementos textuais

Os elementos que compbem a parte textual do relatério de estagio sao:

introducéo, referencial teérico, procedimentos metodoldgicos, desenvolvimento do

estagio, concluséo e sugestoes.

4.11.2.1 Introducao

A parte introdutéria abre o relatério propriamente dito, devendo conter os itens

abaixo, mas escritos em forma de texto:

a)

b)

c)
d)

e)

caracterizagdo do local de estégio: deve conter um histérico do local de
estagio e suas principais areas de atuacdo. Nos ultimos paragrafos, o(a)
estagiario(a) deve apresentar de forma mais detalhada o
setor/departamento onde desenvolveu seu estagio, citando de forma
pontual as atividades desenvolvidas;

sintese da carga horaria semanal: nesta etapa deve ser relacionada a
carga horaria das atividades desenvolvidas em ordem semanal, indicando
a data e o numero de horas trabalhadas em cada periodo;

objetivo geral e especificos;

justificativa;

organizacao do estudo.

4.11.2.2 Referencial te6rico

7

O referencial tedrico € uma parte destinada a realizar um levantamento da

literatura nacional e estrangeira existente sobre o tema a ser estudado.

4.11.2.3 Procedimentos metodoldgicos

Os procedimentos metodoldgicos, segundo Gil (1995, p. 70), “refere-se ao

planejamento da mesma em sua dimensdo mais ampla”, ou seja, neste momento o
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investigador estabelece os meios técnicos da investigacdo prevendo-se 0s

instrumentos e procedimentos necessarios utilizados para a coleta de dados.

O procedimento metodoldgico apresenta os seguintes elementos:
a) caracterizacdo da pesquisa;

b) métodos utilizados na aplicacdo da pesquisa em estagio;

c) delimitacdo da pesquisa;

d) técnicas e instrumentos de coleta de dados e técnicas de analise dos dados.

4.11.2.4 Desenvolvimento do estagio

As atividades desenvolvidas no estagio deverdo ser redigidas em forma de
texto e para melhor organizacdo das informacdes pode-se subdividir o texto em
subsecoes.

OBS.:

O relatdrio ndao deve ser feito descrevendo atividades diarias

4.11.2.5 Conclusao e sugestbes

A concluséo é a parte do trabalho que contém a sintese e a analise critica dos
resultados, além de descrever a importancia do estagio realizado e as dificuldades
encontradas apresentando sugestdes.

Deve conter uma analise critica do estagio como instrumento para a formacao
profissional do estagiario, possibilitando a avaliacdo do estagio pela Comissao de
Avaliacdo e pela Empresa/instituicdo. Aqui podem e devem ser apresentadas
possiveis sugestdes para melhoria da qualidade do estagio e do ensino na
Faculdade/Instituicdo. Enriquecendo o relatorio, o estagiario deve citar se 0(s)

conteudo(s)/disciplina(s) na IES esta(do) compativel(eis) com realidade vivida.
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4.11.3 Elementos pds-textuais
Consideram-se como elementos poés-textuais: referéncias (obrigatorio),
apéndices e anexos (opcionais) que devem ser formatados conforme o modelo

institucional.
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ANEXO A
PESQUISA CIENTIFICA

A FACCCA, no intuito de responder as necessidades do Sistema de Ensino
das Instituicdes de Ensino Superior e das comunidades locais, oportuniza e estimula
o desenvolvimento do espirito cientifico nos seus alunos, fomentando a realizagédo
de pesquisas que contribuam, também, para o0 conhecimento da realidade e

desenvolvimento dos municipios de sua area de abrangéncia.

A pratica investigativa € uma habilidade de suma importancia para atuacdo
profissional. Nesse sentido, € na graduacdo que o discente tem 0 seu primeiro
contato com esse universo. Por outro lado, o desenvolvimento da pesquisa

articulada com ensino e extensao é prerrogativa das Instituicdes de Ensino Superior.

Consideramos oportuno anexar, a este manual, informacdes sobre os critérios

de classificacdo da Pesquisa Cientifica.

Uma pesquisa classifica-se quanto a abordagem (qualitativa e quantitativa),
quanto aos objetivos (exploratoria, descritiva e explicativa) e quanto aos
procedimentos técnicos (bibliografica, documental, levantamento, experimental,

estudo de campo e estudo de caso).

Segundo Soares (2011)*° um dos critérios de classificacdo da pesquisa, refere-

se a forma de abordagem, podendo a pesquisa ser: qualitativa ou quantitativa.
PESQUISA QUALITATIVA

Na abordagem qualitativa, a pesquisa tem o ambiente como fonte direta dos
dados. O pesquisador mantém contato direto com o ambiente e objeto de estudo em
guestdo necessitando um trabalho mais intensivo de campo. Neste caso, as

guestbes sao estudadas no ambiente em que eles se apresentam sem qualquer

10 Disponivel em: <www.scribd.com/doc/60035356/Pesquisa-Cientifica-novoEm cache>Acesso em:
19 out.2011.


http://webcache.googleusercontent.com/search?q=cache:D7Uq8dDUBDoJ:www.scribd.com/doc/60035356/Pesquisa-Cientifica-novo+tipos+de+pesquisa+jjsoares&cd=4&hl=pt-BR&ct=clnk&gl=br
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manipulacéo intencional do pesquisador. Nao séo utilizados dados estatisticos como
0 centro do processo de analise de um problema, ndo tendo, portanto, a prioridade
de numerar ou medir unidades. Os dados coletados nessas pesquisas Sao
descritivos, retratando 0 maior numero possivel de elementos existentes na
realidade estudada. Preocupa-se muito mais com o processo do que com o produto.
Na analise dos dados coletados ndo h& preocupacdo em comprovar hipoteses
previamente estabelecidas, porém nao eliminam a existéncia de um quadro teorico

gue direcione a coleta, a analise e interpretacdo dos dados.

PESQUISA QUANTITATIVA

Este tipo de abordagem esta relacionado ao emprego de recursos e técnicas
estatisticas que visem quantificar os dados coletados. No desenvolvimento da
pesquisa de natureza quantitativa devem-se formular hipéteses e classificar a
relacdo entre as variaveis para garantir a precisdo dos resultados, evitando

contradicdes no processo de analise e interpretacao.

Araujo e Soares (2010)** informam, ainda, que as pesquisas classificam-se
quanto aos objetivos gerais propostos e quanto aos procedimentos técnicos.

Quanto aos objetivos gerais propostos classificam-se em:

PESQUISA EXPLORATORIA

Estas pesquisas tém como objetivo proporcionar maior familiaridade com o
problema, com vistas a torna-lo mais explicito. Seu planejamento é bastante flexivel,
de modo a considerar os variados aspectos relativos ao fato estudado. Quase
sempre essas pesquisas envolvem levantamento bibliografico e entrevistas com
pessoas gue tiveram experiéncias praticas com o problema pesquisado, razéo
porque, assumem a forma de pesquisa bibliografica ou de estudo de caso.

Exempilo:

! Disponivel em:
<http://www.uab.furg.br//file.php/233/PesgPratPedag/biblioteca professor pesquisador/araujo-
soares tipos-de-pesquisa.pdf>. Acesso em: 19 out. 2011
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Busca de dados histéricos que evidenciem a existéncia de estudos sobre
determinada doenca.
PESQUISA DESCRITIVA

Estas pesquisas tém como objetivo primordial a descricdo das caracteristicas
de determinada populacdo ou fen6meno, ou entdo o estabelecimento de relagéo
entre as variaveis. A utilizacdo de técnicas padronizadas de coleta de dados
(questionarios e observacdo sistematica) € uma de suas caracteristicas mais
significativas.

Exemplos:

Estudo das caracteristicas de um grupo: sua distribuicdo por idade, sexo,

procedéncia, nivel de escolaridade, etc.

Estudo do nivel de atendimento dos 6rgédos publicos de uma comunidade.

PESQUISAS EXPLICATIVAS

O objetivo central desse tipo de pesquisa é identificar os fatores que
determinam ou contribuem para a ocorréncia dos fenémenos a serem estudados. E
a forma de pesquisa que mais aprofunda o conhecimento da realidade, porque
explica a razdo dos fatos.

Exemplo:

O estudo das causas que determinam o nivel de atendimento dos 6rgaos
publicos de uma comunidade. (nesse caso, a pesquisa explicativa pode ser a
continuacéo de uma pesquisa descritiva).

Considerando os procedimentos técnicos utilizados, as pesquisas podem ser

classificadas como:

PESQUISA BIBLIOGRAFICA

A pesquisa bibliografica é aquela desenvolvida com base em material ja
elaborado, constituido principalmente de livros e artigos cientificos. Boa parte dos
estudos exploratorios podem ser definidos como pesquisas bibliograficas, assim
como algumas desenvolvidas a partir da técnica de analise de conteudo.

Exemplos:
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Verificar como se desenvolveu o ensino da Psicologia no Brasil.
Busca de dados sobre a populacéo brasileira.
PESQUISA DOCUMENTAL

A pesquisa documental assemelha-se & pesquisa bibliografica, diferenciando-
se, no entanto, quanto a natureza das fontes. A pesquisa documental vale-se de
materiais que ainda ndo receberam tratamento analitico, como cartas pessoais,
diarios, fotografias, gravacdes, documentos de arquivo de instituicbes publicas,
religiosa, politicas e outras.

Exemplo:

Causas determinantes de suicidio.

LEVANTAMENTO

Este tipo de pesquisa caracteriza-se pela interrogacao direta das pessoas cujo
comportamento se deseja conhecer. E procedida a solicitacdo de informacdes a um
grupo significativo de pessoas sobre o problema estudado. Apds, mediante andlise
quantitativa, sdo obtidas as conclusdes correspondentes aos dados coletados.
Exemplo:

Censo.

PESQUISA EXPERIMENTAL

A pesquisa experimental consiste em determinar um objeto de estudo,
selecionar as variaveis que seriam capazes de influencia-lo, definir as formas de
controle e de observacédo dos efeitos que a variavel produz no objeto. A pesquisa
experimental constitui 0 mais valioso procedimento disponivel nos meios cientificos
para testar hipoteses que estabelecem relagfes de causa e efeito entre as variaveis.
Exemplos:

O estudo do uso da droga X sobre ratos.

ESTUDO DE CAMPO
E um tipo de pesquisa semelhante ao levantamento, no entanto, enquanto o

levantamento procura ser representativo de universo definido e oferecer resultados
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pela preciséo estatistica, o estudo de campo procura muito mais o aprofundamento
das questdes propostas. Seu objetivo é conseguir informacdes e/ou conhecimentos
acerca de um problema, para o qual se busca resposta, ou de uma hipotese, que se
queira comprovar. No estudo de campo uma comunidade é focalizada (ndo
necessariamente em termos geograficos) e a pesquisa é desenvolvida por meio da
observacdo direta das atividades do grupo estudado, e de entrevistas com
informantes para captar suas explicacdes e interpretacbes do que ocorre com 0
grupo. A esses procedimentos sdo conjugados outros, tais como, analise de
documentos, filmagem e fotografias. Nesse estudo o pesquisador realiza a maior
parte do trabalho pessoalmente.

Exemplo:

Estudo do aproveitamento escolar das criancas de um acampamento indigena.

ESTUDO DE CASO

Como o nome indica, esse tipo de pesquisa se constitui no estudo de um caso,
bem delimitado, que pode ser simples, como o de uma professora de determinada
escola, ou complexo, como uma classe de alfabetizacdo. E uma categoria de
pesquisa cujo objeto € uma unidade. O interesse do estudo incide naquilo que ele
tem de Unico, de particular, mesmo que depois possa evidenciar semelhancas com
outros casos. O estudo de caso é caracterizado pelo estudo profundo e exaustivo de
um ou de poucos objetos, de maneira que permita o seu amplo e detalhado
conhecimento.

Nem todos os estudos de caso sdo qualitativos. Os estudos de casos clinicos,
os de direito, de servico social nem sempre sdo qualitativos. Para que ai se
enquadre € preciso que sejam ricos em dados descritivos, que tenham um plano
aberto e flexivel e focalizem a realidade de forma complexa e contextualizada.
Exemplos:

Exame das condi¢Ges de vida de um aluno que vem apresentando reprovacgao
sistematica na 42 série.

Estudo de uma turma de 8° série de uma escola publica, de uma vila periférica

da cidade.



ANEXO B
DIREITOS AUTORAIS?

DIREITOS AUTORAIS

Os Direitos Autorais sdo um conjunto de Prerrogativas morais e patrimoniais
sobre as criacbes do espirito, expressas por quaisquer meios ou fixadas em
quaisquer suportes, tangiveis ou intangiveis, que se concede aos criadores de obras
intelectuais. Eles compreendem os direitos de autor e 0s que Ihe sdo conexos.

Os criadores de obras intelectuais sdo os criadores em geral, compositores,
musicos, escritores, tradutores, cineastas, dramaturgos, pintores, escultores,
arquitetos, artistas plasticos etc.

Segundo a natureza das obras intelectuais, pode-se dividir o direito autoral em
dois grupos: o primeiro diz respeito as obras literarias, artisticas e cientificas; as
interpretacbes e execucOes dos artistas; fonogramas e emissdes de radiodifuséo,
conforme determinado na Lei n° 9610/98. O segundo grupo séo os programas de
computadores que estao definidos na Lei n°® 9.609/98 como um “conjunto organizado
de instrucdes em linguagem natural ou codificada, contida em suporte fisico de
qualquer natureza, de emprego necessario em maquinas automaticas de tratamento
de informacao, dispositivos, instrumentos ou equipamentos periféricos, baseados em
técnica digital ou analoga, para fazé-lo funcionar de modo e para fins determinados”.

O ¢drgao de governo com competéncia sobre a matéria do Direito Autoral é a
Diretoria de Direitos Intelectuais (DDI) do Ministério da Cultura, sendo o registro feito
em uma das unidades do MIinC, a depender da natureza da obra. As questbes
referentes a politica de software sdo da competéncia do Ministério da Ciéncia e
Tecnologia e o registro do software € feito no Instituto Nacional de Propriedade
Intelectual (INPI).

12 Disponivel em: http://www.cultura.gov.br/site/categoria/politicas/direitos-autorais-politicas/ Acesso

em: 25 out.2011.
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REPRODUCAO DE UMA OBRA LITERARIA, ARTISTICA OU CIENTIFICA PARA
FINS DIDATICOS, PESSOAIS OU DE ESTUDO

A Lei Autoral N° 9.610/1998 prevé, em seu Titulo Ill, Capitulo 1V, artigo 46,
algumas possibilidades de reproducédo de quaisquer obras protegidas, tais como “a
reproducdo, em um so exemplar, de pequenos trechos, para uso privado do copista,
desde que feita por este, sem intuito de lucro®; a reprodugéao integral de obras caidas
em dominio publico, “a citagdo em livros, jornais, revistas ou qualquer outro meio de
comunicacdo, de passagens de qualquer obra, para fins de estudo, critica ou
polémica, na medida justificada para o fim a atingir, indicando-se o nome do autor e
a origem da obra“, dentre outros usos.

Caso nao se cumpram esses requisitos, a Lei considera em seu artigo 5 inciso
VI, como reproducgdo: “a cOpia de um ou varios exemplares de uma obra literaria,
artistica ou cientifica ou de um fonograma, de qualquer forma tangivel...“.

A lei define, ainda, no inciso VII do mesmo artigo, contrafacdo como sendo a
‘reproducdo nao autorizada“. Nesses casos o copista fica sujeito a agao civil por

descumprimento desta norma.



